
Инструкция по заключению договора найма жилого помещения в 

общежитии студенческого городка Московского Политеха 

 

В исходном виде раздела «Заселение в общежитие» личного кабинета 

абитуриента содержится подраздел «Сведения об общежитиях», в котором 

указаны номер комнаты и дата высвобождения комнаты. 

 

Внизу страницы открыт доступ к разделу «Договор найма» 

Обращаем ваше внимание, что раздел «Договор найма» доступен только для 

зачисленных обучающихся, поэтому если вы поступаете на платную-

договорную основу обучения, то дождитесь зачисления в Университет. 

 



 

Перед заключением договора найма необходимо ознакомиться с правилами и 

инструкциями проживания в общежитии 

 

После ознакомления с правилами и инструкциями проживания в общежитии 

можно приступить к заключению договора найма 

 



 

Во вкладке «Реквизиты договора» вам необходимо проверить и заполнить все 

свои реквизиты и если поле загрузки скан-копии ИНН и СНиЛС пустые, то 

загрузить документы, а если указано наименование загруженных файлов, то 

повторная загрузка не требуется.  

В случае обнаружения ошибок внести корректировки или в случае отсутствия 

технической возможности сообщить об этом в приемную комиссию. 



  

После проверки нажать на кнопку «Сохранить» 

 

После сохранения внесенных реквизитов перейти на вкладку «Договор найма» 

и нажать на кнопку «Подать заявку на подписание» 

 

После подачи заявки отобразится статус «Подана заявка на подписании». 



 

Через 30-60 минут после подачи заявки на подписание договора найма у вас 

появится кнопка «Договор (ЭЦП)» по которой вы сможете скачать 

электронную версию проекта договора найма и ознакомиться с ней. 

 

В случае отсутствия ошибок в реквизитах в договоре найма вы нажимаете на 

кнопку «Выслать коды» 

Если после нажатия кнопки у вас просто обновилась страница, не 

переживайте, не нужно повторно запрашивать код подтверждения, в течение 

3-5 минут сообщение с кодом придет на вашу электронную почту. 



 

После получения кода введите его в соответствующее поле и нажмите кнопку 

«Отправить» 

 

 
После нажатия на кнопку «Отправить» у вас появится статус «Договор 

успешно подписан» и договору будет присвоен статус «Подписан заказчиком» 

 



 

После подписания договора система в течение 30-60 минут обработает 

полученную информацию и направит договор на подпись со стороны 

Университета, а договор получит статус «На подписании исполнителем». 

Ожидайте подписания в течение рабочего дня. 

 

После подписания договора со стороны Университета договор получит статус 

«Подписан». По кнопке «Договор (ЭЦП)» вы сможете скачать договор с 

отметками об электронной подписи 

 

На первой странице договора найма вы увидите отметки об электронной 

подписи и QR-код для оплаты проживания 



 

После подписания договора у вас откроется доступ к разделу выбора даты и 

времени заезда. 

Допускается выбирать любые свободные слоты даты и времени, но не ранее 

даты высвобождения предоставленной комнаты. После выбора нажмите на 

кнопку «Сохранить». 

 

После нажмите на кнопку «Сохранить» в верхней части страницы появится 

статус «Заявка на заселение успешно отправлена». 



 

В случае изменения планов вы можете изменить ранее выбранные дату и 

время, но только на свободные слоты. 

 

 


