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1. Ieau v 3a1a4n OCBOEHHUS AU CHUILIMHDbI

Heabro OCBOCHHMS TV CLUATUIAHBI «KOHCTPYKTOPCKO-TEXHOIOTHYECKAS
JTOKYMEHTAIMs» SBIsieTCs: (opMUpOBaHUE MPOGECCUOHATBHBIX 3HAHUN U YMEHUH,
B TOM YHCJI€ 3HAHWUN, HEOOXOIUMBIX JIJISl IPABMJIBHOTO COCTABICHUS U OPOPMIICHUS
NOKYMEHTOB, BO3HMKAIOIIMX IPHU MPOBEICHUM HAy4YHBIX HCCIIEIOBAaHM,
MPOCKTUPOBAHUM TEXHUYECKUX CHUCTEM M YHOPABICHUM MPOU3BOACTBEHHBIMHU
IIPOLIECCAMU IIPU CO3AaHUM MHHOBALIMOHHOW MPOAYKIHUH.

K OCHOBHBIM 3ajga4yam OCBOEHUS JUCUUTUTUHBI
«KOoHCTPYKTOPCKO-TEXHOJIOTHUECKas TOKYMEHTALU» CIEAYET OTHECTH:
® U3yYEeHHE TEOPETUYECKUX OCHOB JOKYMEHTALIMOHHOTO OOecrneYeHus
HAy4YHOU U MPOU3BOICTBEHHOU NEATEIBHOCTH NPEAIPHUITHS;
e (QopmHpoBaHME HABBHIKOB IPABOBOM 3aIMTHl JOKYMEHTHPOBAHHOMN
UH-QOpMalMM C OpTraHM3alMel PalMOHAIBLHOTO JABMXKEHUS JTOKYMEHTOB
Ha IpeaNpUsATUN;
® OBJQJICHWE METOJaMH KadeCTBEHHO U  ObIcTpo  0OpabarbhiBaTh
MH(pOpPMA-1IMI0 B LEISIX CBOEBPEMEHHOIO MPHUHSITHS COOTBETCTBYIOIIUX
yIpaBJIEH-YECKUX PELICHU;

e (hopMHUpoBaHUE YMEHHU 151 HAaBBIKOB pa3paboTKH
HOPMAaTUBHO-TEXHUYECKON JOKYMEHTAIIHH, peraMeHTHpYoLEen
OpraHu3allMOHHO-YIIPaBICHUYECKUE u

IMPOU3BOACTBCHHO-TCXHOJIOTHUUCCKHUEC ITPOLCCCEI..

2. Mecrto nucuuimuinHbl B ctpykrype OOII 6akanaBpuara

Hacrosmas JUCIUIIIIMHA «KOHCTPYKTOPCKO-TEXHOIOTHYECKAs
JOKYMEHTAIMS» OTHOCUTCS YUCITY JUCHUIUIMH 00s3aTeIbHOM YaCTU OCHOBHOM
o0Opa3oBaTesbHOM MTporpamMmbl OakanaBpuara

JucuunnrHa cBa3aHa JIOTUYECKH U CTPYKTYPHO-METOANYECKHU CO CIEIYIO-IIIUMU
npaktukamu u aucuumimaamu OOIT:

VYyeOHast mpakTuka (MpOeKTHAs)
[Ipon3BonCcTBEHHAS MPAKTHKA (MPOSKTHO-TEXHOJIOTHUSCKAs)

3. Ilepeyens mnuIaAHMpPYeMBIX Ppe3yJbTATOB O00y4YeHHMs] MO JUCHHUILIIMHE,
COOTHECEHHBIX C IUIAHMPYEMbIMH pe3yJIbTATAMHU OCBOCHHUsSI 00pa3oBaTeIbHOI
MPOrpaMmbl

B pesynsrare ocBoeHus aucHMIUIMHBL  «KOHCTPYKTOPCKO-TEXHOJIOrMYECKAst
JOKyMEHTalMs» y oOydaromuxcs (HOpMUPYIOTCA CIEAYIONINEe KOMIETEHLUUU |
JIOJKHBI  OBITh JTOCTUTHYTHI CIEAYyIOIIHME pe3ynbTaTbl OOydeHHs Kak JTaml
(GopMUpPOBaHUS COOTBETCTBYIOIIMX KOMIETCHIIHIA:



Koa m HamMeHoOBaHMe KOMNIEeTEHIIM I

HHaukaTopbl JOCTHKEHUS] KOMIIETeHIINH

OIIK-6 CiocoOeH UCII0IL30BaTh
TeXHI/I‘-IeCKYIO I[OKyMCHTaI_II/IIO B
poIiecce MPOU3BOICTBA
XyIIO)KeCTBeHHBIX MaTCpI/IaJIOB, CO31aHNU
U pecTaBpalUy XydOKECTBEHHO-
HpOMLIIHHeHHBIX O6’beKTOB Hn Ux
pecTraBpalyu

NOIIK-6.1. Cobupaet u cuCTeMaTu3upyer
HE0O0X0MMMYH0 HH(GOPMAIIHIO 11 0()OPMIICHUS
TEXHOJIOTHYECKOW JOKYMEHTAIIUU Ha MPOIIECChHI
MIPOM3BOJICTBA U PECTaBPALIUU
XyJ0KECTBEHHO-TIPOMBIIIUICHHBIX 00HEKTOB
NOIIK-6.2. Pa3pabaThiBaeT TEXHOJIOTHUECKYO
JOKYMEHTAIIMIO Ha MPOIIECCHI PON3BOJICTBA U
pecTaBpaIyy XyJI0KeCTBEHHO-TIPOMBIIUICHHBIX
00BEKTOB; aHATM3UPYET U OIICHUBAET KaueCTBO
o(hopMIIeHHST TEXHOJIOTUYECKOM JOKYMEHTAIHH

4. CTpyKTYypa N coaep:KaHue TUCIUTIIUHBI

OO0mmast TpyI0€MKOCTh TUCIUTIIUNHBI COCTABIISAET 3 3a4ETHHIC CIUHMUIIBI, T.C.

108 akaneMuueckux yaca (U3 HUX 54 4acoB - caMOCTOSITeNIbHAsl paboTa).
JlucuuiuinHa wW3y4aercss B CeAbMOM ceMmecTpe: jekuuu — 18 dacos,

IIPAKTUYECKHE 3aHATHUS — 36 Jaca.
dopMa KOHTPOJIS — 3a4€T.

CrpykTypa M coxepKaHHe IUCHHUILUIMHBI «KOHCTPYKTOPCKO-TEXHOIOTHYECKAs
JOKYMEHTALMs 110 CPOKaM U BHJIaM paboThl oTpakeHsl B [Ipunoxkenun 1.

TemaTnueckui NJIaH AUCHUNIIAHBI

AynutopHas padora,
Bceero
Ne HaumeHnoBanue TeM (pa3iesioB) 4ACOB 4achl CPC
Jlekmun | C/I13
1. | HdoxymeHnTupoBaHue ynpaBieHYECKON 22 2 6 10
nesitenbHoCTH. TpeboBaHus K
0(OPMIICHHUIO JTOKYMEHTOB
2. | Cucrema opraHnu3aiimOHHO-TIPABOBOM 31 4 6 10
JOKYMEHTALIUH.
3. | Cucrema 36 4 6 10
HAy4YHO-UCCIEN0BaTE
JIbCKOU U
AHAJIUTUYECKOM TOKyMEHTalluU
4. | HoroBopHo-npaBoBas JOKYMEHTALIUS. 29 4 8 10
J{OKyMEHTBIBHEITHEAKOHOMUYECKOM
JIeSITEeIbHOCTH
5. | TexHomornu TOKyMEHTAIIHIOHHOTO 26 4 8 14
obecrieueHus YIIpaBIeHHsL.
Hroro: 108 18 36 54
Conep:kanue pa3eioB IMCIHUTNIAHBI
CoBpeMeHHbIII 3Tan  OOLIECTBEHHOTO  Pa3BUTHS, XapaKTePU3YIOIIHUICS

yIIIyOJIEHUEM SKOHOMUYECKHUX CBSI3€d MU POCTOM B3aMMO3aBUCUMOCTU TOCYAApPCTB,
00BEKTUBHO 00YCIIOBIMBAET HEMPEPHIBHOE BO3pACTAHUE POJIU MH(POpMAIIIU B



COLIMAJIbHOM M TEXHUYECKOM TMpOIEeCCe, B PELIEHUH INIMOOAIbHBIX MPOOJIEM.
JlocTrkeHHsI HayYHO-TEXHUYECKOTO MPOrpecca BO MHOTHUX OTPAcisixX 00eCHeuniu
BO3MOXHOCTD PAKTHYECKOM peanuzaiuu uaeu dbopmupoBaHus
UH(OP-MALMOHHOTO OOUIECTBA.

JlokyMeHTHPOBaHMe YIIPABJIEHYECKOH /IeATeJIbHOCTH. TpedoBanusa K
0(opMIICHHMIO JOKYMEHTOB.

[ocynapcTBeHHas cuctemMa JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECIIeUeHUs YIIPaBIeHUS
('CAOY) - cBomg mpaBujl, YyCTaHaBIMBAIOLIUME €IUHBIE TpeOOBaHUs
K JOKyMEHTHPOBAHUIO YIIPABICHUECKON JACSITEIBHOCTH U OpTraHU3aIMKU pabOThI C
JOKYMEHTAMH Ha MPEANPUITHIX PA3TUYHBIX OPraHU3allMOHHO-TIPABOBHIX (POpM.
CocrtaB ymnpaBieHYeCKMX JOKymMeHTOB. IloHaTtne cucrem

NOKyMeHTauuu. OyHKIUOHAIBHBIE U OTpacieBbIC CHUCTEMBI
JTOKyMEHTAIMK.  YHUPUKAMS ¥ CTaHJIapTU3AIINS
YIIPaBIIEHYECKUX JOKYMEHTOB. PernmameHnranus 1OKyMEHTHPOBAHUSA

YIPABIEHYECKOH 1eITeNIbHOCTU. [I0CTOSHHBIE U IEPEMEHHBIE PEKBU3UTHI U
npaBuia ux opopmieHus. brnanku u popmarel fokymeHToB. DopmyIssp — oOpasen
JOKyMEHTA. YIJIOBOE U MPOJOIBHOE PACIONI0KEHNE PEKBU3UTOB.
VYuudunrposanHas popma 10KyMeHTa.

Cucrema opraHu3aluOHHO-NIPABOBOM JOKYMEHTAIUM.

OyHKIIMA OPraHW3alHMOHHO-NIPABOBOM JTOKyMeHTanuu. OCHOBHbBIE BHUJBI U
TpeOOBaHUSI K COCTABICHUIO U OGOPMIICHUIO OPTraHU3alMOHHO-IPABOBBIX
JTOKyMeHTOB. CucTteMa OpraHu3allMOHHO-TIPABOBBIX IOKYMEHTOB. OCOOCHHOCTH U
XapakTepHbIE YEpPThl OPraHU3AlMOHHO-MPABOBBIX JOKYMEHTOB. COCTaBJIEHUE M
oOpMJICHHE OCHOBHBIX OPTraHU3aIIMOHHO-TIPABOBBIX JIOKYMEHTOB: YCTaB,
JIOJDKHOCTHAs MHCTPYKIUSA, TpaBWia BHYTPEHHErO TPYAOBOIO paclopsiika,
IITaTHOE  paclUCaHue, TIOJIOKEHHE O  CTPYKTYPHOM  TMOJIpa3/ciiCHUU.
PacnopsimurenbHas ~ JokyMmeHTanus.  [IpuHUMnNBl  coCTaBlieHUs,  CTaguu
MOATOTOBKM, BHU3WUPOBAHUS W TIOAIMCAHUSA PACIOPSIIUTEIBHBIX JOKYMEHTOB.
CocraBiaenne u 0o(OpPMIICHHE PACTHOPSIUTEIBHBIX JOKYMEHTOB: IIPUKA3bl,
pacnopsKEHUsI, TOCTAHOBJICHHUS, YKa3aHUSI, PEIICHUA.

Cucrema Hay‘{HO-I/ICCJIEIIOBaTeJILCKOﬁ U AHAJINTHYECKOM AOKYMCHTaAIlUMH.

Hayuynas cucremMa  JOKyMEHTaMM - 3TO  ONPEACIIEHHAs  CUCTEMa
JIOKYMEHTAJIbHBIX UCTOYHUKOB HAay4yHOU MH(OpMAIuu (HaydHBIX TOKYMEHTOB), YTO
CITYKUT JIJIsl OMUCAHUSI HAYYHBIX 3HAHUMU, BKIIOYEHHBIX B MH(OPMAIMOHHBIE

KoMMyHHMKalMu. Krnaccudukaruss HaydHbBIX JOKYMEHTOB IO XapaKTE€pUCTUKaM
cogepxanus. Kiaccupukanuss HaydHbIX JOKYMEHTOB MO MpPHU3HAKy (OpMBI.
Tunosornyeckas cxeMa Hay4HOU JOKYMEHTALUH.

Bunpr  cnpaBoYHO-MH(DOPMAIIMOHHOW U CIPABOYHO-AaHATUTHYECKOU
JOKYMEHTalMu 1 TpeboBaHusa K ux odopmiiennto. CrupaBo4HO-UH(DOPMAIIMOHHbBIE
JOKYMEHTBI: aKT, AOKJIaaHas (ciiy>keOHas) 3alucKa, ClpaBKa, MPOTOKOJI, CBOJKA,
ciyxe6Hoe nucbMo. OcoOeHHOCTH 0(hOPMIIEHMSI, PA3HOBUAHOCTH U MOPSIIOK



cocTaBlieHUs] akTOB. [lOpsiIOK COCTaBIEHHSI AKTOB CBEPKH PACUETOB MEKIY
nebutopamu u kpeautopamu. [IpaBuia mpoBeneHUs COBEIMIAHUN KOJIETHATBHBIX
OpTraHOB, COCTaBIICHUE U 0(OPMIICHUE TIPOTOKOJIA.

JloroBopHoO-nipaBoBasi JOKyMEHTALUA.
JTOKyMEHTBHI BHCIIHEIKOHOMUYECKOM IeATeIbHOCTH

OcobenHoctu cocraBiieHUss U OQOPMIIEHHs JIOrOBOpOB. Pa3zHoBUAHOCTH
noroBopoB. Cornamenue. KoanekTuBHBIN TOroBOp, TPyAOBOM a0roop. [Jorosop
NOCTaBKH, AapEH[bl, OKa3aHWs YCHyr. PeKkBU3WUTHI [0roBOpa M MpaBHiia HX
PEruCTpaLMH.

JlokyMeHTBI, O(OpMIISIONINE BHEIIHETOProBble creiku. Crenudukanuy,
KOHOCAMEHTBI, KOHTPAaKThl. KoMMepueckast nepennucka BO BHEIIHEIKOHOMHYECKON

nesitenbHOCTH. HasHauenune u oopMieHre KOMMEPUYECKUX MTUCEM B 3apyOe:KHOM
MPaKTHKE.

TexH0JIOTMH JOKYMEHTALMOHHOT0 00ecrieuyeHusi ynpaBJieHUus

Opranuzanusi  JokymMeHTtooOopota. I[loHsiTue JOKyMEHTOOOOpOTa, €ro
KOJTMYECTBEHHbIE M Kau€CTBEHHBIC XapaKTEPUCTUKHU. TeXHOJIOruu o00padoTKu
BXOMSIIMX, BHYTPEHHUX W  HUCXOASAIIMX  JOKYMEHTOB.  Onrtumuzanus
IoKyMeHTooOopoTa. Peructpamus gokymeHToB. D@OpMBI U TIpaBUiia PErUCTPALIUU.
KonTposnp ucnonnenuss 1okymeHToB. OyHKIMY, 3a1a4U U 1eJd KOHTpoJst. Cpoku
UCIIOJIHEHUSI JIOKYMEHTOB. EnuHbIE M JeTanbHO perrnaMeHTHUPOBAaHHbIC MpaBUia
paboThI C YIIPABICHUYCCKUMHU JOKYMEHTAMH B OPTaHU3aIlNH.

CeMuHapbl
Ne
1/ Tpyno-
n HanmeHnoBaHue NpakKTUYECKUX 3aHATHN €MKOCT
b (Jac.)
1. M3y4eHre HOpMaTUBHO-TIPABOBOH perllaMEHTAIH JIOKYMEHTUPO- BaHHS
yIPaBICHYECKOH JesITeNbHOCTH.
Cucrema cTaHAapTOB M0 HHPOPMALIUHU, OUOIHOTEYHOMY U M3/1a- TEITBCKOMY 10
neny. OpraHu3alMOHHO-PACTIOPAIUTENbHAS TOKYMEH- TaLHs
) Opranmzanys paboTsl ¢ OPraHN3aIMOHHO-TIPABOBEIMU TIOKyMEH- TaMH. 12
) Crierudmka 1 0COOEHHOCTH.
3. CocTaB u CTPYKTypa HAydIHO-HCCIIEAOBATEIHCKON JOKYMEHTAIIUH 12
4 Cneuuduka opopMIIeHNS TOTOBOPHOH, TNIAHOBO-OTYETHOM J10- KyMEHTALIUH. 10
5. CoBpeMEHHBIE TEXHOJIOTUHU Pa0OTHI C JOKYMEHTAMH. 10
Hroro: 54

5. O0pa3oBaresibHbI€ TEXHOJIOTUH

Meronuka npenomaBaHus JUCHUAIUIMHBI  «KOHCTPYKTOPCKO-TEXHOJIIOrMYECKAs
NOKyMEHTALMS» W peanu3anus KOMIIETEHTHOCTHOTO IIOAXOJa B M3JIOKECHUU U
BOCIIPUATUHN MaTepHaa NpelyCMaTpuBaeT UCIOJIb30BAHUE CIEAYIOIINX AKTUBHBIX



U WHTEPAKTUBHBIX (OPM TPOBENEHUSA ayJUTOPHBIX 3aHATUA B COYETAHUU C
BHEAYJIUTOPHOU pabOTOH C 1eNbi0 POPMUPOBAHMS U PA3BUTHUS TPO(ECCHOHATBHBIX
HAaBBIKOB O0YYarOINXCS:

— IOATOTOBKA K BBIIOJIHCHHIO CCMHUHAPCKHUX 3aHSATUHN B J'Ia60paTOpI/I$IX BYy3a,

— opranu3anyda U IPOBCACHUC TCKYIICI'O KOHTPOJIA 3HAHUU O6yanOHIHXCH B

dbopMe O6J1aHKOBOTO TECTUPOBAHUS (KOHTPOJIbHBIE MEPOTIPUATHS );

— TpEJACTaBICHUE M OOCYXKJCHHE pa3/elioB HAy4YHOro o0030pa MO TeMaM

MaruCTCpCKux JUCCCPTAINOHHBIX pa60T B BHUAC HpGBCHTaHHﬁ;

— o0CyXJeHue U 3anmTa pedeparos.

3aHATHS JICKIIMOHHOTO TUTA cOCTaBIA0T 50 % OT o0bemMa ayAUTOPHBIX 3aHITHA.

6. OueHouyHble  cpeacTBa UIS  TeKylIero  KOHTPOJISl  yCIeBaeMOCTH,
NPOMEKYTOYHOM AaTTecTAllMM 10 MTOraM OCBOCHHUSI [JAUCHUIUIMHBI H
y4e0HO-MeToAnYeCKoe

odecreyeHHe CaMOCTOATEIbHOM padoThl 00yYAO LM XCH

B mpomecce o0OydeHUsT UCHOJNB3YIOTCS CIAEAYIONIUME OLIEHOYHBIE (POpPMBI
CaMOCTOATENILHON paboOThl  OOYyYarOIIMXCS, OIICHOYHBIE CpPEJCTBA TEKYIIETO
KOHTPOJISI yCIIEBAEMOCTH U TTPOMEKYTOUHBIX aTT€CTAIIIA:

— HIOATOTOBKa K BBIIIOJHCHUIO CCMHUHAPCKUX 3aHITUU U 3amura 3anuced |

ITPOTOKOJIOB X04a U PC3YJIbTAaTOB OKCIICPUMCHTA,

— 3aIWTa B BUJE MPE3CHTAIIMN WHANBUAYATHLHOTO JTOKJIaa o TeMe pedepara;

— Bompockl B (opMe ONaHKOBOTO TECTUPOBAHUS JJisI KOHTPOJIS OCBOCHHS

o0yYaromuMHcs pa3aesoB TUCIUIUIMHBI.
Bompockl TECTOBBIX 3aJaHM Ui TPOBEACHHs TEKYLIEro KOHTPOJIS U
MIpUMEpPHBIE TEMBI peepaTa NpUBEICHBI B TPUIOKEHUH 3.

6.1. DoH/1 OLIEHOYHBIX CPEACTB JJIsl IPOBeIeHMSI
NMPOMEKYTOYHOM aTTeCTANNH 00yYAKOIIHXCS 110
AMCIHUTIAHE (MOTYJII0)
6.1.1. Ilepeyens KOMIETEHIUI ¢ YKa3aHUEM ITANOB UX (popMUpPOBaHNS B
npouecce 0CBOCHUsI 00pPa30BATEIbHOI NPOrPaMMblI
B pe3ynbrare ocBoeHUS TUCHUIUIMHBI (MOAYIS) (POPMUPYIOTCS CIEAYIOIIHE
KOMITETECHIIUH:

B pesynbrare ocBoeHusi 00pa3oBaTe/IbHOM NPOrPAMMBI

Kon xomnerenuuu -
00y4aro- muiics 10/1KeH 00,1a1aTh

OIIK-6 Cniocoben HOIIK-6.1. Cobupaer u cucTeMaTU3upyeT HeOOXOIUMYIO
HCIIOJIb30BaTh UHGOPMAITUIO 11 OPOPMIICHHUS TEXHOIOTHIECCKOM
TEXHHYECKYIO JIOKYMEHTAITUU Ha MPOLIECCHI IIPOU3BOJICTBA M PECTaBPaIHH

JOKYMCHTAIIUIO B XYA0XKCCTBCHHO-IIPOMBIIIJICHHBIX 00BEKTOB



IpoIriecce IPOrU3BOJICTBA
XyJI0’)KE€CTBEHHBIX
MaTepHaJIoB, CO3JaHUU 1
pecTaBpaluu
XyJI0’K€CTBCHHO-
MTPOMBIITUICHHBIX
00BEKTOB U UX
pecTaBpalyu

HOIIK-6.2. Pa3pabarsiBaeT TEXHOJIOTHYECKYIO JOKYMEHTAIIHEO
Ha TPOIIECCHI TPOU3BOICTBA U PECTABPAIIUU XYI0KECTBEHHO-
MIPOMBIIIUIEHHBIX 00BEKTOB; aHATM3UPYET U OIICHUBAET KaueCTBO
oopMIICHHUST TEXHOIOTUIECKON TOKYMEHTAITUH




B mpouecce ocBoeHus oOpa3oBarelbHON MPOrpaMMbl TaHHBIE KOMIIETEHLIUH, B
TOM YHUCJI€ UX OTAEIbHbIE KOMIOHEHTHI, ((OPMUPYIOTCS MOITAITHO B XO/1€ OCBOCHHUS
OOyYaromMMHCS TUCIHHUIUIMH (MOAYJeH) B COOTBETCTBUU C YYEOHBIM IUIAHOM H
KaJICHJapHbIM I'pauKoM ydeOHOro mpouecca.

6.1.2. Onucanue noka3areJjieil 1 KpUTepueB OLlCHUBAHUSA
KOMIIeTeHIIMii, pOpMUPYEeMbIX M0 UTOTaM OCBOEHUS TUCUUIIIMHBI (MOIYJIs),
onucaHMe MIKaJ

[Tokazarenem
dbopmMupoBaHus

OICHUBAHHUA
OLCHUBAaHU KOMHGTGHHI/Iﬁ Ha  Pa3IM4HBIX JTallaX HX
ABJIACTCA JOCTHKCHUC 06y‘-IaIOHII/IMI/IC$I IIIaHUPYCMBbBIX

pEe3yNbTaTOB 00YUYEHUS MO JUCHUIUIUHE (MOIYJIIO).

OIIK-6. Cnoco0OeH ncnoabp30BaTh TEXHUYECKYIO JOKYMEHTAIIUIO B IIPOLIECCce TPOU3BO/ICTBA yIla- KOBKH,
nonurpagpuyeckoi MPOAYKIIMH ¥ MTPOMBIIUICHHBIX M3/, IPOU3BOAMMBIX C HCIIOIb30- BAHHEM
NOJUrpaGUIECKUX TEXHOIOTH

Kpurepun onenuBanns

IToka3arean 5 3 4 5
HOIIK-6.1. OO6yuaromnuiics He Oo6yuaronuiics ¢ Oo6yyaromnuiics OOyyaromuiics B
Cobupaet u yMeeT TpPY- IOM YMEET yMeeT COBEPILICHCTBE
CHCTEMaTH3HUPYET 00pabarbI-BaTh, o0OpabarbI- BaTh, o0OpabarbIBaTh, yMeeT
HEOOXOIMMYO aHaJIM3UPO-BaTh aHaJIM3UPOBATh U AHAJIM3UPOBATH 1 00pabaTkI-BaTh,
uH(opMalHo A | M MPEACTaB-TIATh MIPEACTABIIATE MPEICTABIIATh aHaJIM3UPO-BaTh
obopmermst pesyisTaTsl pe3ystb- Tarhl pesynsTatTel U TIPEICTaB-JIATh
N UCCIIEZIOBAaHUI B UCCIIEI0BaHUN B HCCIIEI0BaHUN B pe3yNbTaThl

TEXHOJIOTUYECKOH .

BHJIE OTYETOB BUJIE OTYETOB HIIH BHJIC OTUETOB WIN | MCCIICIOBAaHMIA B
AOKYMCHTAlMKH HA | HAy4YHBIX Hay4YHbIX Hay4YHBIX BHJIE OTYETOB
IIPOLECCHI My O -KaIuid. Iy ONMUKanni. myOnuKaIui. WJIM HAyYHBIX
IIPOU3BOJCTBA U Iy Onu-Kauil.
pecraBpanuu
XyJ10’K€CTBEHHO-
MPOMBIIIEHHBIX
00BEKTOB

Kpurepuu onieHuBaHus

IToka3arean ) 3 4 5
HNOIIK-6.2. OOyyJaromiuiics He OOyyJaromtuiics ¢ OO0yuaroruics OOGyuaromuiics B
Pa3pabarsiBaeT yMeeT TPYAOM yMeeT ymeer COBEPIICHCTBE
TEXHOJIOTUYECKYIO | pa3pabarhiBarh, pa3pabarbIBaTh, pa3pabarbIBaTh, yMeeT
JIOKYMEHTAIIMIO Ha | MCIIOJB30BaTh, HCIIOJIb30BaTh, HCIIOJIH30BaTh, paspabarbiBarh,
MPOIECCHI CHCTEMATH3MPOBATh | CUCTEMATU3UPOBATH | CUCTEMATU3UPOBAT| ycroNb30BaTh,
MPOMU3BOJICTBA U Y aHAJIU3UPOBaATh Y aHAJIM3UPOBAThH b CHCTEMaTH3HPO
pecTaBpanuu METOINYECKYIO, METOANYECKYIO, U aHAIM3UPOBATh | parp u
XYJI0)KECTBEHHO- Hay4HO- Hay4HO- METOIUYECKYIO, AHATH3MPOBATH
MTPOMBIIICHHBIX TEXHUYCCKYIO U TEXHUYECKYIO U Hay4HO- METOTHYECKYTO
OOBEKTOB; TEXHOJIOTHYECKYIO | TEXHOJOTMYECKYI [ TEXHHUYECKYIO U
aHAJIM3UPYET U JUTEPATypY, VIS JMTEPATYpY, IS | TEXHONOTHYECKYIO ;{aquO-TeXHI/I‘-I
OIICHUBAET Ka4eCTBO| MPUHSITHS PEIICHNUN | IPUHATHSA PEIICHUN | TUTEPATYPY, I
odopMiIeHUS B Hay4YHBIX B HAY4YHBIX TIPUHSTHUS CCKyIo H
TEXHOJIOTHUECKOH | MCCIIEIOBAHMSIX M B | MCCIIEIOBAHUAX pelleHNii B TCXHOJIOTHICCK
JTOKYMCHTALMH MPAKTHICCKOU Y B IPAKTUYECKON | HaydHBIX yro




TEXHUYECKOM TEXHUYESCKOUN HCCICIOBAaHUAX U H JIATEpaTypy,
ACATCIIBHOCTH. ACATCIIBHOCTH. HpaKTI/I‘IeCKE)I/I JUISL IPUHSTHUS
TEXHHUYCCKOU
ACATCIIBHOCTM.

peLIeHUil B
Hay4YHBIX

U B
[IPaKTUYECKON
TEXHUYECKOU

JESITEIIBHOCTH

[[Tkasbl OLIEHUBAHUS PE3YIBTATOB MTPOMEKYTOUHOM aTTECTAMUA U UX OMMCAHUE:
DopMa IPOMEKYTOUYHOM aTTECTAUMM: 3aYET

[TpomexxyTounast arrecTtaius oOydaromuxcs B (opme 3auéra MPOBOIUTCS IO
pe3yibpTraTaM BBIMOJTHEHHS BCEX BHJOB y4eOHOW paboOThl, MPeryCMOTPEHHBIX
y4eOHBIM TUIAHOM TO JAHHOW NUCHUIUIMHE (MOIYINIO), MPH 3TOM YUYUTHIBAIOTCS
pe3yapTarbl TEKYLIEro KOHTPOJI YCIIEBAEMOCTH B TeueHue cemectpa. OleHka
CTETICHH JTOCTIIKEHHUSI OOyUYaOIMMUCS TUIAHUPYEMBIX PE3yibTaTOB OOYYEHHS IO
IUCIMIUIAHE (MOMAYJI0) TPOBOAUTCS TMpPETNoAaBaTeieM, BEAyIIUM 3aHITHS TI0
JTUCIHILTHHE (MOIYITI0) METOAOM IKCIIEPTHOM o1leHKH. [1o uToraMm mpomexyToqHOH
arTecTaluy N0 JUCHMILIMHE (MOY/I0) BBICTABIISETCS OLEHKA
«3aYTEHO» WJIU «HE 3a4TEHOM.

K npomexyrouyHoil — arrectali  JOIMYCKAIOTCS  TOJBKO  OOydaromuecs,
BBITIOJIHMBIINE BCE BHJBI Y4eOHOU paboThl, NPEayCMOTPEHHbIE padoueit
IPOrpaMMoOit o TUCIUTUTAHE «KOHCTpYKTOPCKO-TEXHONOTrHYeCKas
JOKYMEHTALMs (TEKYIIHI KOHTPOJIb U JIa0OpaTOpHbIE pabOoThI).

IIxaja
Onucanne

ole-HHBA

HUSA
BrinosiHeHnsl Bce BUIbI yueOHON padoThl, MPETyCMOTPEHHbIE Y4eOHBIM
wiaHoM.  OOydJaromuiicss JEeMOHCTPUPYET COOTBETCTBHE 3HAHHIA,
yMe-HH, HaBbIKOB IIPUBEICHHBIM B TaOIMIaX MoOKa3aTeseld, Oonepupyer

SaUTCHO NpUOOPETEHHBIMU 3HAHUSMHU, YMEHUSIMH, HaBbIKAMHU, NPUMEHSET UX B

CUTyallMsiX TIOBBIIIEHHOW cjoxHOCTH. [lpm 3TOM MOTrYT OBITH
JIOMYIIIe-Hbl HE3HAYUTEIbHBIE OLIMOKH, HETOUHOCTH, 3aTPYIHECHUS TIPU
AHAJINTH-

YECKUX Ollepalusax, I[EpeHOCe 3HaHMW W YMEHHW Ha HOBBIE,

HCCTAH-AAPTHBIC CUTyallhU.

He BwimonHen omuH wid  Oojiee  BUAOB  y4eOHOM  pabOTHI,
PEyCMOT-PEHHBIX YUeOHBIM IIaHOM. OOydaroniuiicss JeMOHCTPUPYET
HETOJTHOE COOTBETCTBUE 3HAHWI, YMEHHM, HABBIKOB IPHUBEICHHBIM B
HC 3a9TCHO | Tabnuiax  mokasaresieid, JOMYyCKAaloTCA 3HAUUTENbHbIE  OIIMOKH,
NPOSIBIIICTCS.  OT-CYTCTBUE 3HAHWM, YMCHHIA, HAaBBIKOB TI0 POy
noKa3aTesieid, 00y4Jaro-IUICs UCTIBITHIBACT 3HAYUTEIILHBIC 3aTPYTHCHHUS
IIPH ONIEPUPOBAHUHT

3HAHUSMHU ¥ YMCHHUSMH TIPH UX MIEPEHOCE HA HOBBIC CUTYAIIHH.

HCCICOOBaAHUAX







DoHABI OLICHOYHBIX CPEACTB MPeICTABICHbI B IPUJIOKeHHH 1 K padoueit
nporpamme.

6.1.3. YueOHO-MeTOAMYECKOE 00ecIIeYeHHEe CAMOCTOATEIbHOM padoThI
00y4aIMXcs M0 JMCHUIIMHE (MOTYJIIO)

«KOHCTPYKTOPCKO-TEXHOIOTUYECKAST JOKYMEHTALIHS

Ne Ne tembl Meroanyeckue yka3zaHus
i} (pa3- nena) 0 BBITIOJIHEHHUIO CAaMOCTOSITEIbHON padoThI
/ TACIIH-
o IIJTAHBI
1 Bce Tembr W3yunts pasgenst u naparpadgpl OCHOBHOW JTUTEpATyphbl, yKa3aHHBIC
MpPEToaBaTeIIeM. CocraButh  KOHCIEKT. [Ipm  momydeHUun

WHJUBUY-AJIBHBIX 3aJ@HUN HCIIONb30BaTh CIUCOK JOIOIHUTEIBHOU
auteparypbl. JlIsi KOHTpPOJISI KadecTBAa YCBOCHHsI MarepHayia IIo
OTJEJIbHBIM pa3/enaM IUCLUILIMHBI II0JI€3HO UCIIOIb30BaTh TECTOBBIE
Marepuassl IHTepHeT-

9K3aMeHa B c¢epe BbICIIEro MpOo(hecCHOHANIBHOIO 00pa3oBaHUs
(®EIIO)

[IpuBomUTCS XapaKTEpUCTHKAa BCEX BUIOB W (OPM CaMOCTOSTEIBHON padoTHI,
BKIIIOYAasi ~ TEKyIIYIO M TBOPYECKYIO/HMCCIIEIOBATENbCKYIO  JIEATEIHHOCTD
OakaslaBpaHTOB.

Texymas u onepesxkawmas CPC, nanpasieHHas Ha yriiyOJeHUE U 3aKpeIieHUE
3HAHWM, a TAK)KE Pa3BUTHE MPAKTUUECKUX YMEHUH, 3aKIII0YAETCS B CIEAYIOIIEM:

—  pabora OakandaBpaHTOB C TEOPETUUYECKUM MaTEpHUAlIOM, MOUCK W aHAU3

JUTEPATYPHI U AIIEKTPOHHBIX HUCTOYHUKOB MH(OpMAIMKU O 33JJaHHOM mpolieme u
BBIOpAHHOM TEME MarucTepCKou uccepTaluy;

— TOJTOTOBKA K CAMOCTOSITEIILHBIM padoTam;
— U3y4YE€HUE TEM, BBIHECEHHBIX Ha CAMOCTOSTEIbHYIO MPOPAOOTKY;
— U3YYCHHUE TEOPETUUYECKOTO MaTeprUaia K MPAKTUYECKUM 3aHATHUSIM;

— IOATOTOBKA K 3a4cCTy.

TBopueckass mNPoOIEMHO-OPHEHTHPOBAHHAS CAMOCTOsITeJIbHAsE padora
(TCP) HampaBiieHa Ha pa3BUTHE WHTEIUIEKTyalbHbIX YMEHHUH, KOMIUIEKCA
YHUBEPCAIbHBIX  (OOMIEKYABTYPHBIX) U TPO(DECCHOHANBHBIX  KOMIETCHIIHH,
MOBBIIICHUE TBOPYECKOTO TIOTEHIMANla OakaJlaBpaHTOB, M 3aKIIOYACTCS B
CJIETyOLIEM:

—  TIOHUCK, aHallu3, CTPYKTypUpPOBAHUE U TIPEe3eHTalus WH(OpMAIK, aHATU3

HAaY4YHBIX Hy@]HK&HHﬁ I10 onpezxeneHHoﬁ TCEMC HCCHCI[OB&HI/Iﬁ;



- aHaJIn3 CTaTUCTUYCCKHUX U (1)aKTI/ILI€CKI/IX MarcpualioB 110 SaﬂaHHOﬁ TEMCE,

MPOBEICHUE PACUETOB, COCTABICHUE CXEM M MOJEJCH Ha OCHOBE CTAaTUCTUYCCKUX
MaTepHasoB;



- I/ICCJ'ICI[OBaTeJIBCKaSIpa6OTa U ydaCTUC B HAYYHBIX CTYACHUYCCKUX

KOH(pEpEHIHIX, CEeMUHApax M OJTUMITHA/IAX.

TBopuyeckasi npo01eMHO-OPMEHTHPOBAHHAN CAMOCTOSITe/IbHAsI padoTa:
® JIOKJIaJ Ha HAyYHOU CTyAeHUYECKON KOH(PEPEHIINH;

e myOiuKaIs Hay4YHOU CTaThy (MOATOTOBKA K MyOJIMKAINN);
® TIOWCK pedeprpyeMbIX )KYPHAJIOB 110 HaNpaBJIeHUIO «MarepuanoBeneHme u
TEXHOJIOTUU MaTEPHUAIOBY.

6.1. YueOHO-MeTOOMYECKOE U uHopManuOHHOE o0ecneueHue

aucunInHbIOCHOBHAS JUTEepaTypa

. Hoponuna, JI. A. OpraHuzanuss ¢ TEXHOJOTHS JOKYMEHTAILMOHHOIO

oOecrieyeHusi yrnpaBieHUs : Y4eOHMK U TMpakTUKyM g By3oB / JI. A.
Hoponuna, B. C. UputukoBa. — Mocksa : M3narensctBo FOpaiit, 2026.

— 233 ¢. — (Bricmiee oopazoBanue). — ISBN 978-5-534-04568-0. — Tekcr :
ekTpoHHBIM // OOpaszoBarenbHas mardopma HOpaiit [caiit]. — URL:
https://urait.ru/bcode/511352

Kysneyos, H. H.  JlokyMeHTallMOHHOE  OOECleYeHUEe  YIpaBJCHUS.
JIOKyMEeHTOOOOPOT M IETOMPOU3BOACTBO | YICOHUK U MPAKTHUKYM JIJIsl By30B / .
H. Ky3nenoB. — 3-e u3n., nepepabd. u gon. — Mocksa : M3narenscTBo HOpaiir,
2026. — 461 c. — (Bwicmiee obpazoBanue). — ISBN 978-5-534- 04275-7. —
Texcr : anexTponnsiii // O6pazoBarenbhas mwiardopma FOpaiir [caiit]. — URL:
https://urait.ru/bcode/510567

. Hluxanosa, E. I. 1lpaBoBO€ pPEryIMpOBaHUE HHKCHEPHOU NESATEIBHOCTH :

yueOHoe mocobue mus By3oB / E. I. IlluxanoBa. — Mocksa : HM3garenbcTBO
Opaiit, 2026. — 148 c. — (Bricmee oOpa3oBanme). — ISBN 978-5-534-
13811-

5. — Texkct : anexTpoHHbIH // OOpa3zoBarenbHas miargopma HOpaiit [calT]. —
URL: https://urait.ru/bcode/496632

. Toposas, B. U. Hayuno-uccienoBarenbckas pabota : y4eObHOe mocobue Jyis

By30B / B. . l'opoBasi. — Mocksa : U3narensctBo HOpaiit, 2026. — 103 c. —
(Bricmiee oopazoBanue). — ISBN 978-5-534-14688-2. — TekcT : 31EKTpOHHBII
// O6pa3zoBarenbHast ardopma FOpaiit [caifT]. —  URL:

https://urait.ru/bcode/519806

6.2. /lonosiHuTEILHAS JIUTEpPATypa

l.

JIOKyMEHTOBEICHUE : YUEOHUK U IPAKTUKYM 1Jis By30B / JI. A. JloponuHna [u ap. |
; mox penakuueit JI. A. JlopounHoit. — 3-e uzm., nepepad. u gon. — Mocksa :
N3narensctBo FOpaiit, 2026. — 336 ¢. — (Bricuiee oOpazoBanue).

— ISBN 978-5-534-15753-6. — TekcT : anexTponHblii // O6pa3oBarenbHas
miardopma FOpaiit [caiit]. — URL: https://urait.ru/bcode/511341

Kazaxesuu, T. A. JlokymeHnToBeneHnue. JJokyMeHTallMOHHBIN CEPBUC : YUCOHHK U
npakTtukyM aiig By30B / T. A. KazakeBuu, A. U. Tkanuu. — 2-e uzn., ucnp. u


https://urait.ru/bcode/511352
https://urait.ru/bcode/510567
https://urait.ru/bcode/496632
https://urait.ru/bcode/519806
https://urait.ru/bcode/511341

non. — MockBa : WznarenbctBo IOpaiit, 2026. — 177 c¢. — (Briciiee
obpazoBanue). — ISBN 978-5-534-06273-1. — TekcT : B3NEKTPOHHBIN //
OO6pazoBarenbHas miardopma FOpaiit [caWiT]. —
URL: https://urait.ru/bcode/491585

Yypunos, A. FO. IOpuanueckoe Ie10NMpoU3BOACTBO : yueOHOE MmocoOue ams
By30B / A. 0. Uypunos. — 3-e u3a., ucnp. u gon. — Mocksa : M3narenbcTBo
Opaiit, 2026. — 285 c. — (Beicmiee o6pazoBanue). — ISBN 978-5-534-
15540-

2. — Texkcer : anexkrpoHHbii // O0pa3oBatenpHas mwiargopma KOpaitt [caift]. —
URL: https://urait.ru/bcode/518399

6.3. IIporpammHoe oOecniedeHne — HE MPETYCMOTPEHO

HNuTepHeT-pecypchl  BKIIIOYAIOT  y4eOHO-METOAMYECKHE  Marepuaibl B
AIIGKTPOHHOM BHJE, MPEACTABICHHBIE Ha caiiTe http://mospolytech.ru B pazmene
DneKkTpoHHas oubauoTeka http.//elib.mgup.ru.

1) Enusbléi mopTan MHTEPHET-TECTUPOBAHUS B c(hepe oOpa3oBaHMUs:

WWW.I-exam.ru

2) Enunsrii roprail WHTEPHET-OJIMMIINAL B
cthepe npodeccuoHabHOTO 00pa3oBanus: Attp.//www.i-olvmp.ru/

6.4. Ilepeuenn pecypcoB HH(OPMANHOHHO-TEJICEKOMMYHUKAINUOHHON CeTH
«HTEepHET», HEOOXOAUMBIX /IJI5l 0CBOEHUS TUCIUIIMHBI

1. ITopran nonurpaduyeckoit uaayctpuu https://pechatnick.com/

2. baza ganHbIX Hay4HOM nepuogauku https://www.sciencedirect.com/

3. Poccuiickast HarmoHapHas Oubnuoreka http://www.nlr.ru

4. ObC «YHuBepcurerckas oubnnoreka onnaitn» https://biblioclub.ru/index.php

5. Hayunas snexrponHas 6ubnuoreka http:// www.elibrary.ru
6. Poccuiickas rocynapcTBeHHas onbanoteka http:// www.rsl.ru

6.5. DuexkTpoHHBIe 00pa3oBaTe/IbHbII pecypc — He IUIAHUPYETCHA K
pa3padorke.
7. MaTepuajibHO-TeXHUYeCKOe oOecredeHue TUCHMIIIMHBI

1. Aynuropus ajisi [pynnoBbIX U UHAUBUYIbHBIX KOHCYIbTAIIUN.

2. AyauTopus 715l IPOBEACHUS MPAKTUYECKUX U CEMUHAPCKUX 3aHATHI,
TEKYIIEro KOHTPOJIS U MPOMEXYTOYHOM aTTeCTallUH.

3. AxroBblil 3a11. Aynuropus aid i ¢ OB3.

4. KoMmbploTepHblil Kjacc, ayguTopus JUIsl  CaMOCTOSTEIbHOU
paboTel. bubnuoreka, YNTaIBHBIN 3a1.

8. MeTonnyeckue peKOMEHIAIUH JJISI CAMOCTOSITEIbHOM
padoThI 00yYAKOIUXCS


https://urait.ru/bcode/491585
https://urait.ru/bcode/518399
http://mospolytech.ru/
http://elib.mgup.ru/
http://www.i-exam.ru/
http://www.i-olymp.ru/
https://pechatnick.com/
https://www.sciencedirect.com/
http://www.sciencedirect.com/
http://www.nlr.ru/
https://biblioclub.ru/index.php
http://www.elibrary.ru/
http://www.rsl.ru/
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paboueil ydeOHOW mporpamMmbl, BOMPOCHI JJIsi MOATOTOBKU K MPaKTUYECKUM
paboTam, a TakXe CaMOCTOATEIbHOE H3yudeHue HHTepHeT-pecypcoB mo oOumum
BOMPOCAaM COBPEMEHHBIX TEHJCHINHN pa3BUTHSA (POTOXMMHUUYECKUX TEXHOJOTHHA MpHU
pa3pabOTKe NHHOBALIMOHHBIX MaTEPUAIIOB.

PexomenayeTcs MOBTOPUTH COAEPKAHUE TEMBI 1O €€ KOHCIEKTY; U3YUUTh Pa3eibl
U maparpagpl OCHOBHOW U  JIOMOJHUTEIBLHOM JIUTEpATyphbl, yKa3aHHbIE
NPENOJaBaTesieM Ha NPAKTUYECKUX 3aHATHUAX. [OTOBUTBCA K MPAKTUYECKUM
3aHATUAM U BBINIOJTHEHUIO MHAMBHUAYAJbHBIX 33/IaHUI MO pa3fenam IUCLUIUINHBI,
UCIIONIBb3Ysl KOHCIIEKT JIEKLHM, JUTEpaTypHble MCTOYHHKU, B TOM YHCIIE PECYPCHI
WNutepHera.

9. Metoguieckne PEKOMEHAALINHA JISI IpenoaaBaTe/isi

PexomenmyeTcs mmpoKoe MCIOIb30BaHNE aKTUBHBIX M MHTEPAKTUBHBIX METOJOB
oOyudeHus, (OHIOB OIICHOYHBIX CPEJCTB, BKIFOYAIONINX KOHTPOJBHBEIC 3a7aHUS,
MO3BOJISIIONITME  OICHUTh  3HAHUSA, YMEHHS W yPOBEHb MPHOOPETECHHBIX
KoMITeTeHIIMA. Ha mpakTHuecKuxX 3aHATHSIX PEKOMEHIOBAHO MPUMCHECHHE 3apaHee
pa3paboTaHHBIX OJAHKOB-OTYETOB MO padoTe.



CTpykTypa M cojepkaHue I CHUILTHHBI
«KOHCTPYKTOPCKO-TEXHOJIOTHYECKASl JOKYMEHTAIUSD)

110 HAITPaBJICHUIO ITOATOTOBKH

29.03.04 «TexHos0rus Xy10:KeCTBEHHO 00pad0TKH MaTepuaIoBy» (0akaaaBp)

} Buabl yueOHoi padoThl, Dop-m
) { BKJIIOYAsi caMOCTOSATEILHYIO |  Buabl caMocToATE IbHOM bl
w/n Pasen ! A padoTy 00y4aromuxcs, padoThI 00yYaKOIIMXCS ar-tec
) {( M TPY10eMKOCThb B Yacax Ta-uu
) /|
1 1 J l_([:/ Jlab | CPC| KCP| K.P. | K.IL. | PI'P | Pedepar | K/p [D | 3
| ¢
[
1
[
[
1
]
JlokyMeHTHpOBaHMe YIIPaBJIeHYeCKOM
1.1 | nesi-resabHOCTH. TpeboBaHus K 4 ) 3 + +
0(opMJIEHHIO JOKYMEHTOB
IIpaxmuueckoe 3ansmue
N3yuenune HOPMaTUBHO-IIPABOBO
pernaMeH-Taluu JIOKYMEHTHUPOBAHUS
1.2 | ympaBneH4ecKoi AesTebHOCTH. 4 12 2
Cucrema cTaHapToB Mo HHGOpMaIH,
OUO-THOTEYHOMY U U3/1aTENILCKOMY JIETTY.
Opra-Hu3anmoOHHO-pacIopsIUTEIbHAS
JIOKYMEHTA-1IHsI
Cucrema opraHu3aluOHHO-NIPABOBO
1.3 4 4 10 +
A0-KYMEHTANH




1.4

IIpakmuueckoe 3anamue
Opranuzanus paboTsl C OpraHU3alUOHHO-

12 5
NpaBOBBIMU JIOKyMeHTaMu. Cnenuduka
1 0COOEHHOCTH.
15 CucTeMa HayYHO-HCCI€I0BATEIbCKOMH H
. 10

AHAJINTHYECKOH JOKYMEHTAUNHU

15




1.6

Hpakmuqecme 3anamue

CocTaB U CTPyKTypa Hay4HO-UCCIIEI0BATEIBCKOM
JOKYMEHTALUU

10

10

1.7

JloroBopHO-npaBoBasi JOKyMeHTAaIlUsl.
JJoKyMeHTbI BHEIIIHEIKOHOMHYECKOM
AeSiTeIbHOCTH

10

1.8

Ilpaxmuuecxoe 3anamue
Crrertudmka ohopMIIeHNsT JOTOBOPHOH, TNIAHOBO-
OTYETHOU JIOKYMEHTAIIHU

10

1.9

TexHOJOTUH TOKYMEHTAIIMOHHOTO
o0ecne-yeHusl yrpaBJjeHUsA

Hpakmuqecme 3arAamue
COBpeMeHHBIe TCXHOJOTUHU pa6OTH C
AOKY-MCHTaMH.

10

@opma ammecmayuu
80 CeObMOM
cemecmpe

Bcero yacoB nmo JucuunJInHe

18

54

72




16



[Ipunoxenue 1
K paboyeii mporpaMmme

MMHHUCTEPCTBO HAYKH M BBICIIIEI'O OBPABOBAHUS POCCUMCKOI OEJIEPALIN
OEJIEPAJIBHOE TOCYAAPCTBEHHOE ABTOHOMHOE OBPA3OBATEJIbHOE YUPEXXK/IEHWE BBICIIEI'O OBPASOBAHU A

«MOCKOBCKHUM MOJUTEXHUYECKU YHUBEPCUTET»
(MOCKOBCKI/II7I IMOJIMTEX)

HarpaBnenue nmoaroroBku:

29.03.04 «TexHomorus Xyn0kKeCTBEHHON 00pabOTKH MaTepuaIoB»
OII (mpo¢unb): «/In3aitH 1 KOHCTPYHPOBAHUE PEKIAMHBIX U apT-00BEKTOB)

®OH/] OUEHOYHBIX CPEJICTB
MO JUCLHUILJIUHE

KoHCTPYKTOPCKO-TEXHOJOTHYECKAS IOKYMEHTALHSA

Cocrasg: 1. [laciopT ¢oHIa OLIEHOYHBIX CPEACTB
2. Onrcanue OLEHOYHBIX CPECTB:

3. Bonpockl KOHTPOJIBHBIX Pa0dOT IJis MPOBEAEHUS TEKYIIIET0 KOHTPOJIS
4. ITpumMepsl TECTOBBIX 3aJJaHUN KOHTPOJIBHBIX paboT
5. [Ipumep Ouneta Ha 3a4ET

CocTaBuTein:

JIOIICHT, K.3.H., AoteHT Kybomamsumu O.B.

Mockaa, 2026 1.
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Tab6muna 1

MOKA3ATEJb YPOBHS COOPMUPOBAHHOCTU KOMIIETEHLUIA

KOHCTPYKTOPCKO-TEXHOJTOI'MYECKAA JOKYMEHTALIUA

B nporiecce 0cBOCHMUS TAHHOW AMCIUIUIMHBI 00yJarOIIMICS (hOPMHUPYET U JEMOHCTPUPYET CICAYIONINE KOMIIETEHIMU:

Komnerenuun Kon u "HH"KZ:;OTI;:Z;;M@HM o= Texnonorust Popma one- CreneHu ypoBHeii 0CBOEHUSI
Kon DopmyaHpOBKA Kon DopMyTHPOBKA (b: prpoBan HOqH: *0 - KOMIIETCHIHH
pen-cTB
KOMIIeTeH Uil a
OIIK-6 HNOIIK-6.1. JIEKIIMH, 113, ba3oBblii ypoBeHb:
npaktuueckue 3a- | K/P, o0pabaTbIBaeT, aHATU3UPYET U
HATHUSA, camocTod- | T, IIPEICTABIISIET PE3YIBTAThI UCCIIEN0
TesbHas paboTa P, BaHUI B BUJI€ OTYETOB UJIM HAyUHBI
3 My OTUKAITAN.
IoBbIlIEHHBI YPOBEHD:
00pabaTbIBaeT, aHATU3UPYET U
IIPEJCTABIISIET PE3YIBTAThl UCCIIE-
JIOBaHMUH B BUJIE OTUYETOB WJIN
HayYHBIX ITyOJIMKAIMi HA BBICO-
KOM Hay4HO-METOINYECKOM
YPOBHE.
HOIIK-6.2. JIEKIIUH, 113, Bba3oBblii ypoBeHb:
npakrtudeckue 3a- | K/P, Pa3paOarbiBaet, HCIIONB3YET, CU-
HATHUSA, camocTod- | T, CTEMaTHU3HUPYET U aHAIUZUPYET Me-
TesbHas paboTa P, TOJUYECKYIO,
Hay4YHO-TEXHUUYECKYIO
3 Y TEXHOJIOTUYECKYIO JINTEPATYPY,

JUTSl IPUHATHS PELICHUH B HAYyYHBIX
UCCJIEJIOBAHUAX U B IPAKTUYECKON
TEXHUYECKOU JEATEIBHOCTH
IHoBbIlIEHHBIN YPOBEHD:
Pa3paOarbIBaet, HCTIONB3YET, CH-
CTEMaTU3HUPYET U aHATU3UPYET
METOJINYECKYIO, HAyYHO-
TEXHUYECKYIO U TEXHOJIOTHYECKYIO
JUTEPATypy, [UIsl IPUHATHUS peLie-
HUH B HAyYHBIX UCCIIEOBAHUAX U




B MPAKTUYECKOW TEXHUYECKOM Jie-
SITEJIbHOCTH HAa BBICOKOM Hay4HO-
METOJIMYECKOM YPOBHE.




Hepetlem, OICHOYHBLIX CPEACTB MO TUCHHUIIJIHHE

[Ipunoxenue 2
K paboueii nporpamme

((KOHCTPYKTOI)CKO-TeXHOJ'IOFI/I‘IeCKaH AOKYMCHTALUs

Haumeno- [Ipencrasnenue
Ne | ponme Kparkas xapakTepucTHKa OLIECHOYHOTO OLIe-HOYHOTO CPEICTBA B
OC | one- cpen-cTBa ®OC
HOYHOTO
CpenctBo MIPOBEPKHU YMEHUH bnanku otyeToB
[IpakTrueckue| oOyuarome-rocs CaMOCTOSITEIIBHO C pe3yabpraraMu
1 3aHSATUS BBITIOTHSTD Teope-THUECKHE u BBITIOI-HEHUS
(I13) JKCIIEPUMEHTAJIbHBIE ~ UCCJENO-BaHUA U MPaKTHYECKHUX paboT ¢
OLICHKH YPOBHS OCBOEHHS 00yd4a-IOIUMCS WH/IABU/TyaITb-
MIPAKTHYECKNX HABBIKOB HBIM 3aJIaHuEM
Konrpomsaa CpencTBo MpoBEepKH 3HAHUM U YMEHUN
) % pabora MIPU-MCHSATH TIOJyYCHHBIC 3HAHUS JIS KomrnexTst BApHAHTOB
(K/P) pelieHus KOHTPOJBHBIX 3aaHHHA
3a71a4 ONPEICIICHHOTO TUIIA M0 TEME WITH
paszaeny
Cucrema cTaHIapTU3UPOBAHHBIX
3 Tect 3aJlaHUH, O3BOJISIFOIIAst ABTOMATH3UPOBAThH DOH TeCTOBLIX 3a1aHHil
(T) TIpOLEy-
Py U3MEepeHHsl YPOBHS 3HAHUN U YMEHUH
o0yyaromierocs.
[Iponyxr CaMOCTOSITEIIBHON paboThI
oOyy4a-foIerocs, NPeACTABIAIOMUNA co00i
KpaTKkoe W3JIOKEHUE B MHUCHBMEHHOM BHJC
Pedhepa NOMIYYEH-HbIX PE3Y/IHTATOB TEOPETUIECKOro
4 1 (P) aHaJM3a OMpeNeNieHHON Hay4yHOW (y4eOHO- Tewmsl pedepaTtoB
UCCIIEI0-BAaTEeNIbCKOM) TEeMbI, TAE  aBTOP
pPacKpbIBaeT CyTh HCCIEAYEMOUW MPOOJIEMBI,
MIPUBOAUT PA3IUYHBIC TOUKH 3PEHHUS, a TAKKe
COO-CTBCHHBIE B3IVISIBI HA HEE.
«HcToprdeckue acreKThbl
OneHounoe CpPEICTBO, mo3BoJIsIoNIee | (OPMUPOBAHUS HAYUHBIX
KOM-TUIEKCHO TPOBEPUTH 3HAHUS, YMEHHUS U | Teopuil B 00pa3oBaHUMY.
5 [Ipe3enTarnusi | HaBBIKM TIO JAeMOHCTpamuu U 3amute | OKugaemslil pe3ynbrar:
(IT) 00Cy)X-TaeéMOTO  BOIPOCA;  CIOCOOHOCTH IMOATOTOBKA
myOIMYHO-TO apryMEeHTHUPOBaHUS u WHAUBUIY-aJIbHBIX
WHAUBUAYATbHOTO OCMBICIICHUS TPOOIEMBI. MIpEe3eHTAIUH U
MPOBEICHHUE 3AIUT
IOJITO-TOBJICHHBIX
Mpe3SHTAUN
Pezynprar CaMOCTOATEJIbHOMN paboThI
o0y-4aroImerocs, NPEACTABIAIOMUNA c0o00i
6 CooOrieHre | BBI-CTYIICHHUE 1o MPECTABICHUIO Temsi cooGmeHHii
©) IIOJTyYEHHBIX pe3yabTaToB pelieHus

OIIpeJeNIEHHON y4e0-HO-PaKTHUECKOH,
y4eOHO-HMCCIIEeIOBATEIbCKOM  WIIM  HAay4HOM
TEMBI




3aue

A3)

dopma MPOMEKYTOYHOU arTecTaluu
oOyJa-IoIerocsi, OomnpeaensieMble  y4eOHbIM
TJTAHOM TTOATOTOBKH TI0 HATIPABIICHUIO

OTueThI
BBLITIOJIHEHHBIX U
3aIU-IIEHHBIX
nabopaTopHBIX

paObor.

[TonoXuTEIbHBIE PE3YIBTATHI
BBITOITHEHUS KOHTPOJIBHBIX
paboTr




IHacnopr ¢oHAa OLIEHOYHBIX CPEACTB MO AUCIHHUILIMHE
«KOHCTPYKTOPCKO-TEXHOJIIOTMYECKAs JOKYMEHTALU»

Kon
HaumenoBanue
Ne K KOHTpoJIMpye
o OHTPOJIMPYyeMble Pa3ieibl AUCHUIIIMHBI Mol OII€eHOYHOI'0
cpencTraa
n KOMIIeTEeHIINH
1 | Pazgen 1. lokyMeHTHpOBaHHe yIIpaBJIeHYeCKOI OIIK-6 13, PI1, K/P, 3
nesiTebHOCTU. TpeGoBanusi k oGpopMiIeHH IO
JA0-KYMEHTOB
2 | Paznen 2. Cucrema OIIK-6 I13, P, I1, K/P,
OPraHM3anMOHHO-IIPABOBOH G 3
AOKYMEHTALNH.
3 | Pazgen 3. Cucrema HayuHo-ucciaenoBarejbckoi u | OIIK-6 I13, P, I1, K/P,
AHAJINTHYECKOH JOKYMEHTANMHI C3
4 | Paznen 4. loroBopHO-nipaBoBasi JOKYMeHTAIM. OIIK-6 I13, K/P, C,3
JLOKyMEHTBI BHELIHEIKOHOMHYECKOM
AesTeJIbHO-
CTH
5 | Pasnen 5 TexHoJoruu 10KyMeHTALHOHHOIO OIIK-6 I13, P, I1, K/P,
obecriedeHust ynpapJaeHust C3
L. IlepeyeHb KOMIIETEHIMH ¢ YKa3aHHEM 3TANOB UX (DOPMUPOBAHMSA B IIpolecce
OCBOEHHUS TUCHUILINHBI. @OpMBI KOHTPOJIs1 GOPMUPOBAHUSI KOMIIETEHIIUH
Jranbl
Komnerenuus Ko mo dopMa KOHTPOJIA (hopmupoBani
oro A1 (pa3aesibl
C AUCUHMILINHBI)
Cnocobnocms HaXOIUTb U OITK-6 | IIpomexyTo4HBII
nepepabdaTpBaTh HHHOPMALIUIO, KOHTPOJIb:
Tpe6yeMyI0 JJId OPpUHATUSA 3aqu_
peLIeHU B HAyYHBIX } TeKyumii KOHTPOIID:
HCCIICA0BAHUAX U B IIPAKTUYICCKON
TEXHUYECKOH JIeITEILHOCTHU Samura TIpaKkTHICCKIX paGOT’
birankoBoe TecTupoBaHue
BhInonHeHne KOHTPOIbHOM Bee pasnenst
paboTHI,
3amuTa npe3eHTalui,
pedepar,
Co0ecenoBaHue 110
MaTepuansaMm TEMBI
2. IMoka3zaTesm MW KPUTEPUH OIEHUBAHUS KOMIETEHUWH TPU HU3YyYEHUH

AUCHHUILINHBI, ONMCAHHUE IIKAJ OLlEeHUBAHUSA
2.1 KpuTepum olleHKH OTBETA HA 3a4eTe

(¢popmupoBanue komnereHunu OIIK-6)
3a4TeHO:
oOyuaroruiics Habpai 55 u 6osee 6ayUIOB MO pe3ysabTaTaM TeKylled paboThl 3a CeMecTp;
IpU OTBETE Ha MPeJI0KEHHBIE BOIIPOCHI 00YYaIOLIUICS JEMOHCTPUPYET CUCTEMHbIE
TEOPETUYECKUE 3HAHMs, BIAJAEET TEPMUHAMHU, JeNAeT apryMEHTHPOBAaHHBIC BBIBOJBI H
0000111eHNs, TPUBOAUT MIPUMEPHI, MOKA3bIBAET CBOOOJHOE BIIaIECHUE MOHOJIOTHYECKON PeUublo U
CIIOCOOHOCTH OBICTPO pearupoBaTh Ha YTOUHSIOIINE BOMPOCHI;, 0€3 OMMUOOK pelraeT 3a/1auu.




Ha JIOCTaTOYHOM YpPOBHE JAEMOHCTPHUPYET 3HAHUE (GH3UKO-XMMHUYECKUX M XHUMHYECKHX
IMpoLcCcCcoOB B HOHHFpa(i)I/I'{eCKOM " YIIAKOBOYHOM ITPOU3BOACTBC
He 32YTEeHO:

oOyJaromumiicsi Habpay MeHee 55 OalIoB MO pe3yibraraM TEKYIIeH paOdoThI 3a CEMECTD;

o0y4aroluiics JeMOHCTPUPYET HE3HAHNE TEOPETHUECKUX OCHOB MIPEAMETa, HE yMeeT
ACIaTh ApTyYMCHTHUPOBAHHBIC BBIBOJALI W MPUBOAWUTL MNPUMEPLI, IMOKA3LIBACT ciraboe BJIAACHUC
MOHOJIOTUYECKOM pCubl0, HE BJIAACCT TCPMUHAMH, MPOABIACT OTCYTCTBUC JIOTUYHOCTH U
MOCJICJIOBATEIIBHOCTH HM3JIOKEHUS, JIeaeT OIMUOKH, KOTOPhIE HE MOXET WCIPABHUTH JaXe MPH
KOPPEKIIUHU TperoiaBaTesieM, OTKa3bIBa€TCS OTBEYATh HA JOMOJHUTEIHHBIC BOMPOCHI, HE MOXKET
PEIINTH 3aa49u.

HE ,Z[eMOHCTpI/IpyeT 3HAHUC (bHBHKO—XI/IMH‘lGCKI/IX n XUMHNYCCKHUX mponcccoB B
MoNUTpapuueckoM U YITaKOBOYHOM TPOU3BOJICTBE.

2.2 Kpurepun oueHku padorbl 00y4yarolerocss Ha NMPAKTHYECKUX 3aHATHAX (3aluTa
JKCNIEPMMEHTAJbHBIX PadoT)
(¢popmupoBanue komnereHunu OIIK-6)

«5» (OTJHMYHO): BBINOJHEHBI BCE MPAKTUYECKHE PadOThl, IPEAYCMOTPEHHBIE IUIAHOM,
oOyyaromuiicst 4eTKo 1 0e3 OIMOOK OTBETUII HA BCE KOHTPOJIbHBIE BOIPOCHI.

«4» (XOpoIlI0): BBHITIOJIHEHBI BCE MPAKTUYECKUE PadOThI, MPEAyCMOTPEHHbIE IJIAHOM,
oOydJaroluiics C KOPPEKTUPYIOIIMMHU 3aMEYaHUSMHU [pernojaBaTeist OTBETWJI Ha Bce
KOHTPOJIbHBIE BOIIPOCHI.

«3» (y10BJIETBOPUTEJIBHO): BBIIIOJHEHBI BCE NMPAKTUUECKUE PAOOTHI, MPEyCMOTPEHHBIE
IUTAHOM, C 3aMEYaHUSMU IPEToaBarTeist; 00yJaroUuiics OTBETHII Ha BCE KOHTPOJIBHBIE BOIIPOCHI
C 3aMEYaHUSAMHU.

«2» (HeyIOBJIETBOPUTEJIbHO): OOYyYalOIIUiics HE BBIIOJIHWI WM  BBITOJHUI
HEMpPaBWIBHO MPAaKTUYECKHE pabOThl, MPEIyCMOTPEHHBIE IUIAHOM, OOydYarOUIMiCs OTBETHJ Ha
KOHTPOJIbHBIE BOTIPOCHI ¢ OITMOKaMU HITH HE OTBETHJI HA KOHTPOJIbHBIE BOTIPOCHI.

2.3. Kpurepum oieHKM KOHTPOJIbLHON padoThl
(¢popmupoBanue komnerenuun OIIK-6)

B npouecce ocBoeHus Kypca O0OydyaroIIMHCS BBIIOJHSIET KOHTPOJBbHYIO paboTy.
KontponpHas paboTa BBINOJHSAETCS IO 3aBEPIICHUHM OCBOECHMS OCHOBHBIX TeM. PelieHue
KOHTPOJIBHOW pPabOThl IO3BOJIET IPENOJaBaTeNI0 B paMKax TEKYIIEro KOHTPOJS OLEHHUTH
YPOBEHb YCBOCHHMsS Marepuala.

KoHTposibHas pa0OoTa BBINOJHSETCA IO BapuaHTaM M BKJIIOYAeT TPU 3aJaHMsA: JBa
TEOPETUYECKUX BOIpOCa IO M3YyYEHHOMY Marepuany u 3ajgady. KoHTposibHass pabora
OLICHMBAETCSI B COOTBETCTBUH C ITPOLIEHTOM IIPABUIIBHBIX OTBETOB.

- «OTIIUYHOY - CBBILIE 85% MpPaBUILHBIX OTBETOB;
- «xopoto» - oT 70,1% 1o 85% npaBUIIbHBIX OTBETOB;
- «yIOBIIETBOPUTENBHO» - OT 55,1% 10 70% npaBUIBHBIX OTBETOB;

- oT 0 10 55% npaBUIBHBIX OTBETOB — «HEYIOBIETBOPUTEILHO»

Kaxzp1it BOrpoc KOHTPOJIBHOM paOOThI OIIECHUBASTCS 110 MATHOAUIBHOM 1TKaje. Mtorosas
OLIEHKAa TI0 KOHTPOJBHOM paboTe BBICTABISAETCS, HCXOIS U3 CyMMBI OQJJIOB, TMONyYEHHBIX 32 TPH
3a/laHusl.

«5» (naTh 6aJI0B): 00YYAIOIIHMIICS JEMOHCTPUPYET CHCTEMHBIC TEOPETUICCKUE 3HAHUS:
Ha TEOPETHYECKHUI BOMPOC KOHTPOJIHHOW pabOThl OTBEYAET IPaMOTHO U IOJIHO, 33]a4y pelaeT
6e3 ommnO0K U ¢ HEOOXOIUMBIMU TTOSICHEHUSIMHU.

«4» (dernipe Oanjia): oOydaroOUIUiiCsS C HEOONBIIMMH HETOYHOCTSIMH JEMOHCTPHPYET
CUCTEMHBIE TEOPETHUECKHE 3HAHUS: HAa TEOPETUUYECKUI BOMPOC KOHTPOJIbHOM pabOThl OTBEYaET
IPaMOTHO | TOJTHO, 33/1a4y pelaeT 0e3 TpyObIX oHOOK U ¢ HEOOXOJUMBIMH MOSICHEHUSIMH

«3» (Tpm Oanaa): oOydaromIMiiCsT HE JIEMOHCTPHPYET CHUCTEMHBIX TEOPETHYECCKUE



3HaHWI: HA TEOPETUUECKHUI BOMPOC KOHTPOIHHOM paOOTHI OTBEYAET YACTHYHO H C



CYUIECTBEHHBIMU OIIMOKaMM, 33734y pelraeT ¢ CYHIECTBEHHBIMH OIIMOKaMU H HE JaeT
HEOOXOIMMBIX TTOSICHCHHUH.

«2» (nBa 0ajuia): OOydYaroOIIUIiCSI HE WUMEET CHCTEMHBIX TEOPETHYECKHUE 3HAHUN: Ha
BONPOC KOHTPOJBHOU pabOThl OTBEYAET YACTMYHO U C TPyOBIMHU OIIMOKaMU, 3a[ady peuiaeT C
rpyObIME OIIMOKAMHU U HE JTAET HEOOXOIUMBIX MOSICHEHUH.

«1» (omumH 6ai): oOydaromMiicsi HE WUMEET CUCTEMHBIX TEOPETHUYCCKUE 3HAHMIA: Ha
TEOPETUUECKUI BOMPOC KOHTPOJILHOM paOOThI HE OTBEYAET, 33]]auy HE PEIaeT.

2.4 Kpurepuu oneHKH 0JAHKOBOIO
TecTHpPOBaHus ((popMUpOBaHHE
komunerennun OIIK-6)
bnankoBoe TeCTMpOBaHKME OLIECHUBAETCS B COOTBETCTBUH C MPOLICHTOM IPaBUIIbHBIX
OTBETOB, JAaHHBIX 00Yy4aIOIIMMCS Ha BOIIPOCHI TECTA.
CranzapTHas 1IKana COOTBETCTBUS pE3yIbTaToOB TECTUPOBAHUS BBICTABISIEMOM OallIbHOM
OLICHKE:

- «OTIUYHOY - CBBILIE 85% NpPaBUIBLHBIX OTBETOB;

- «xopoto» - ot 70,1% 1o 85% npaBUIIbHBIX OTBETOB;
- «YIIOBJIETBOPUTETBHO» - OT 55,1% 1m0 70% mpaBUIBHBIX OTBETOB;

- oT 0 10 55% npaBUIbHBIX OTBETOB —
«HEYIIOBJICTBOPHUTEIBHO» PerilaMeHT TeCTUPOBaHUS BKIIIOYACT:

- KOJIMYECTBO BOMIPOCOB — 20;

- IIPOAOJKUTENBHOCTh TECTUpOBaHUS — 40 MUHYT;

«5» (OTIIMYHO): TECTUPYEMbId IEMOHCTPUPYET CHUCTEMHBIE TEOPETUUYECKHE 3HAHUS,
BJIa/IeeT TEPMUHAMH U 00J1a/1a€T CIOCOOHOCTHIO OBICTPO pearupoBarh Ha BOMPOCHI TECTA.

«4» (Xopomio): TECTHPYEMbId B IEJIOM JIEMOHCTPUPYET CHUCTEMHBIE TEOPETUYECKHUE
3HaHUS, BIaJeeT OOJIBIIMHCTBOM TEPMUHOB U O0JIaJaeT CIIOCOOHOCTHIO OBICTPO pearupoBaTh HA
BOIIPOCHI TECTA.

«3» (YIOBJIETBOPHUTENbHO): CHUCTEMHBIE TEOPETHUECKUE 3HAHUS Y TECTHPYEMOIO
OTCYTCTBYIOT, OH BJIaJICET HEKOTOPHIMU TEPMHHAMHU U HA BOIPOCHI TECTA pearupyer J0CTATOYHO
MEJUICHHO.

«2» (HeyIOBJIETBOPUTEJIBLHO): CUCTEMHBIC TEOPETUUYECKUE 3HAHUSA Y TECTUPYEMOTO
OTCYTCTBYIOT, TEPMHUHOJIOTHUEN OH HE BJIAJICET U HA BOIPOCHI TECTA PEArupyeT MEJICHHO.

2.5 Kpurepun OLCHKH  COO0IIeHUs
(¢popmupoBanue komnerenuun OIIK-6)

«5» (0TIIMYHO): OOyYaroIUICs JAEMOHCTPUPYET CHCTEMHBIE TEOPETUYECKHE 3HAHMUS,
BJIaJICET TEPMUHAMH, JIEJIACT apryMEHTHPOBAHHBIE BBIBOJBI U 000OIICHUS M OBICTPO pearnpyeT
Ha YTOYHSIOLIUE BOIIPOCHI.

«4» (xopomo): oOyyarouIMiics JEMOHCTPUPYET NPOUYHbIE TEOPETUUYECKHUE 3HAHMS,
BJIaJi€eT TEPMUHAMM, J€JIaeT apryMEHTUPOBaHHbIE BBIBOJbI U 00OOILIEHHS, HO IIPU 3TOM JI€IaeT
HECYIIECTBEHHBIE OMIMOKH, KOTOpBIE OBICTPO HCIPABISET CaMOCTOSTENbHO WU TIPU
HE3HAYUTEIbHONW KOPPEKLUH NIPENOAABATEIIEM.

«3» (Y10BJIETBOPHUTEJIBHO): 00yUaIOLIUIICs JEMOHCTPUPYET HENTYOOKHUE TEOPETUUECKUE
3HaHHUA, HEJOCTATOYHOE YMEHHE JI€JaTh apIryMEHTHUPOBAaHHBIE BBIBOJBI M IPUBOAUTH IIPUMEDHI,
MIOKa3bIBa€T HE JOCTATOYHO CBOOOIHOE BJa/JIeHUE TEPMUHAMM, JETIAET OMINOKU, KOTOPbIE MOXKET
UCIIPABUTH TOJBKO IIPU KOPPEKLIUU IPENOABATEIIEM.

«2» (Heyl10BJIETBOPUTEIbHO): O0YJAIOIIUIICS JEMOHCTPUPYET HE3HAHUE TEOPETHUECKUX
OCHOB IIPEIMETA, HE YMEET J€JIaTh ApIYMEHTUPOBAaHHBIE BBIBOBI HE BJIAZICET TEPMUHAMH, JEIIAET
OLIMOKY, KOTOPbIE HE MOXKET UCIPABUTH Jake IIPU KOPPEKLIUH MPENoJaBaTeIeM.



2.6. Kpurepum ouenku pedepara



(¢popmupoBanue komnerenuun OIIK-6)
Pedepart oniennaetcs B quanazone ot 0 10 40 6amsos. baiel 3a pedepar HaUUCISAIOTCS

CJIeIyIONUM 00pa3oM:

Ne

Pe3y.]'[])TaTbI KOHTPOJBbHBIX MepOl’lpHﬂTl/lﬁ

KoanuecTBo
0aJ1J10B

KoneuHbl1ii pe3yjabTar 1o
KOHTPOJIbHOM TOYKeE

B pedepare Tema packpbiTa MOJHOCTHIO; paboTa
BBI-TIOJIHEHA B CPOK; 0(OPMIICHUE, CTPYKTypa U
CTHIIb

padoThl COOTBETCTBYIOT IPEABABISICMBIM
TpeOOBaHU-IM K TEKCTOBBIM JJOKYMEHTaM; paboTa
BBITIOJIHEHA

CaMOCTOSITETIbHO, IPUCYTCTBYIOT COOCTBEHHBIC
0000-11IeHNs1, 3aKITFOUCHUS U BBIBOJBL; TPaBUIIHHBIC
OTBETHI HA BCE BOIPOCHI IIPH 3aIuTe paboThI.
OOGyJatromuiicst Ha BRBICOKOM YPOBHE BJIAJECET
HaBBIKaMH [OKMCKA, aHAJIN3a MaTepualia B CBOEH
npodeccuoHanbHOM

AESITEIIbHOCTH

40

3a4TCHO

Tema pedepara packpbiTa ¢ He3HAYUTEIBHBIMU
3a-MeUaHUSAMH; paboTa BEIIIOJIHEHA B CPOK; B
odopmIte-HHH, CTPYKTYpE U CTHIIE PaOOTHI HET
rpyOBIX OIIM-00K; paboTa BHIIIOJHEHA
CaMOCTOSITEIIBHO, TIPUCYT-CTBYIOT COOCTBEHHBIE
000011IeHYIS, 3aKITFOYCHUS M BBIBOJIBL; JTaHBI
MPaBUIIbHBIE OTBETHI HA BCE BOIIPOCHI C TOMOIIBIO
nperoaBarests MpH 3aIuTe padoThl.
OOyuaroruiicst BJIaJICET HABBIKAMU MOUCKA,
aHa-M3a U UCIOJIb30BaHUs 0030POB,
HOPMaTUBHBIX JOKYMEHTOB B CBOEH
npodecCHOHAILHON JIesI-TSIbHOCTH

30

3a4TCHO

Tema pedepara packpbiTa He MTOIHOCTHIO; paboTa
BEITIOTHEHA C HApYIICHUSIMH TpaduKa, B
odopmIte-HHH, CTPYKTYpE U CTHIIE PaOOTHI €CTh
HEIIOCTaTKH;

paboTa BBITIONHEHA CaMOCTOSITEIBHO,
MPHUCYTCTBYIOT COOCTBEHHBIE 0000IECHUS; TIPH
3amuTe paboThl O-JIyYeHBI OTBETHI HE Ha BCE
Bonpockl. OOyyaromuiicss Ha yA0BIETBOPUTEIHHOM
ypOBHE BJIaJIECT HABbIKa-MH IIOUCKa, aHAJIN3a U
HCTI0JIb30BAHN HOPMA-TUBHBIX TOKYMEHTOB

or 22 o 25

3a4TCHO

Paszzensl pedepara BHIMTOTHEHBI HE TOJTHOCTHIO WITH
BBIMOJTHEHBI HETMPABWIBLHO; OTCYTCTBYIOT HIIH
c/iea-Hbl HETTPABUIIBHO BBIBOJIBI M 000OIICHNS;
odopmite-HHE PabOThI HE COOTBETCTBYET
MMPEABABIACMbIM Tpe-6OBaHH5{M; HET OTBCTOB Ha
BOTPOCHI TIPENOAaBaTES P 3aIIUTe PabOTHI.
OOyuaromuiics HE BIaJeeT HAaBbIKAMM TTOMCKA,
aHaJIM3a U UCIOJIb30BAHUS HOPMATUBHBIX
JIOKyMEHTOB B CBOEH mpodeccruo-HaIbHON
JICSITCITHHOCTH).

or 0 mo 21

HEC 3a4TCHO

2.7. UtoroBoe cooTBeTcTBHE 0AJILHOMH HIKAJIBI OLCHOK M YPOBHeH ¢(h)OPMHUPOBAHHOCTH
KOMIIeTeHIMH 110 M CHMIIJIMHE:




YpoBenb
c¢()OpMHPOBAHHOCTH Ouenka HosicHenne
KOMIETeHIM I
B . TEOPETUYECKOE COJEpPKAaHUE U TMPAKTHYCCKHE HABBIKA IO
BICOKHI 3a4TEHO

TUCTIATIITNHE OCBOCHBI
MIOJTHOCTBIO;
BCE TIPEyCMOTPEHHBIE POTPAMMOi 00yUeHMs yueOHbIE 3aaHHs
BBITIOTHEHBI HA BEICOKOM YPOBHE;
KOMITETCHIIMU C(HOPMHUPOBAHBL
TEOPETHUECKOE COAepKaHWe U TMPAKTUYECKHEe HaBBIKH
10 TUCIUITIIMHE OCBOCHBI MIOJIHOCTBIO;

Cpenuuii 3aYTEHO | BCE MPEMYCMOTPEHHBIC POTPAMMOM 0OyIeHIS YIeOHbIE 3aaHus
BBITIOJTHEHBI C HE3HAYNTENIbHBIMA 3aMEYaHUsIMU;
KOMIETEHIIMU B LIETIOM C(OPMHUPOBAHbI
TEOPETHUYECKOE COJepXKaHWe U TPAKTHUYECKHE HaBBIKM IIO
OUCLUUIUIMHE OCBOCHBI YacCTUYHO, HO NpoOensl HE HOCHT,

Y0BIETBOPUTENBHBIN 3a4TEHO CYIICCTBEHHOTO Xapaktepa, .
OONBIIMHCTBO  MPEOYCMOTPEHHBIX  MPOTpaMMON  OOydeHus
Y4e0HBIX 33/1a4 BBIIIOJIHEHO, HO B HUX UMEIOTCS OIIMOKH;
KOMITETEHIIMU C(HOPMHUPOBAHBI YACTHUHO
TEOPETHUECKOE COJCpKaHWEe W TPAKTUYECKHE HABBIKH IIQ
TUCIUTIIINHE HE OCBOEHBI;
OONIBIIMHCTBO ~ MPEAYCMOTPEHHBIX  NPOTrpaMMOH  OOydeHWUs]
y4eOHBIX 3aJlaHui JIMOO HE BBIOTHEHO, JIMOO COMCPIKUT IPyOBIe
HeynoeneTBopUTENbHBIN| HE 3a4TEHO | OIIMOKH;

JOTIONTHUTENbHAS CaMOCTOSATENbHAsA paboTa HaJl MarepuajoM He
MPUBOJAUT K KAKOMY-JIMOO 3HAYMMOMY TIOBBIIICHUIO KadyeCTBa
BBITIONTHEHUS YUEOHBIX 3a[aHH;
KOMIICTCHIINH HEe C(hopMUpOBaHEI

3. MeToauueckue

KOMIIeTeHIIUH

KonTposnbHbie

Marepuajbl (THIOBbIE KOHTPOJIbHbIE 3aJaHUA),
omnpeae/s-wiIMe NpoueIypbl OCHUBAHUS 3HAHUN, YMEHHH, HABBIKOB U (WJIH)
ONbITAa  JeATeJIbHOCTH,

3a1aHus,

XapaKTepu3yIIMX  J3Tanbl  (POPMHUPOBAHMS

IIPUMCHSICMBIC B paMKax TCKYIICTO u

IMPOMCIKYTOUHOI'O KOHTPOJIA MO0 AUCHUILIMHE, HOCAT YHI/IBepcaHBHBIﬁ XapaKkTep u

IIpEAYCMaTPUBAIOT

BO3MOXKHOCTb ~ KOMIUIEKCHOM  OLEHKM Bcero Habopa

KoMneTeHuu, npeaycMoTpeHHsx OOI o auciuninHe.

[Ipunoxenue 3
K paboueif nporpamme

OueHovHbIE CPeACTBA JAJIS TEKYIIero KOHTPOJIS U aTTeCTALMH 00y4alonierocst

BHuMarenbHOE YTEHHE M OCMBICIMBAHME IPETOAABATENEM JOKJIANa, MOATOTOBIEHHOIO
o0y4JarommMcs B 3JIEKTPOHHOW BEPCHH M Ha OyMa)XKHOM HOCHTEJNE 10 BOIPOCaM MPAKTUIECKOTO
3aHATHA. OILlCHKa NPENoAaBaTeIeM IOJHOTBI PACKPBITUS 3TUX BONPOCOB B Joknane. OueHka
aKTHBHOCTH OOYYaromerocst mpu OOCYKJEHHHM BCEM COCTABOM YYEOHOH TpYMIIBI CONEpKaHHS
JOKJIaZla W €ro AakTyaJbHOCTH. BBbICTaBleHHE COOTBETCTBYIOIIEH OLIEHKH B OauIbHO-
PEUTHUHIOBOM CUCTEME.

TemaTuka 3agaHul TEKYIIET0 KOHTPOJIA



MeroauyecKkue peKOMEHIaLMHU 110 HATHCAHUIO pedepaToB

Ob6bem pedepara 7-8 cTpaHUIl PYKONHMCHOTO TEKCTa, UCHONb3yeTcs HE MeHee 5-6
JUTEpaTypHBIX MCTOUHHMKOB. [lo Teme pedepara nenaroTcssi COOOIIEHHS Ha IMPAKTHYECKUX
3anaTusaX. llpenomaBarens, mnpu  HEOOXOAMMOCTH, JaeT MOSCHEHMS, JONOJHAET OTBET
oOyuarorerocs, 00s3aTeIbHO OlleHHBaeT ero. Jlyummue pedeparsl MOTYT CIYXKHTh MaTepHaIoM
U1l TOATOTOBKHU K 3a4€Ty IO JaHHOW AUCLUILINHE.

Kpurepuu ouenku pedepara:

«3a4TCHO» - B pa60Te JOJIZKCH OBITH IMpaBUJIbHO COCTABJICH IIJIaH, PACKPBLITbI OCHOBHbLIC



BOIIPOCHI TEMbI, CACIIaHbI COOTBETCTBYIOIHMC BHIBO/BI.

«HE 3a4TCHO» CTABUTCA B ClIydac, KOrga HCIIPABUIIBHO COCTABJICH NUJIKM HEC COCTABJICH IJIAH
MO0 COOTBETCTBYIOIIHUM pa3aciiaM, CACJIaHbl HCIIPABUIIBHBIC BBIBO/AbI, YTO TOBOPHUT O MPAKTUYCCKH
IMOJIHOM OTCYTCTBUH 3HAHUH T10 COOTBCTCTBYIOIEMY pa3acily AUCHUIINHBI.

Temut peghepamos ona mexkyuiezo KOHmMpons

1. JlokyMeHTalMOHHOE 0OecIieueHre yIpaBIeHus, €ro 3a/1auu, (PyHKIHH.

2.

Hopmarusasie nokymentsl ('CHOY, T'OCTer). Ilonsarue

CTaHJapTU3aLUU U yHU(DHKAIIH.
3. Knaccudukamus 10KyMEeHTOB.

4.PexBU3UTHI yNIpaBIeHYECKUX JOKyMEHTOB. PeKBU3HUTHI aBTOpa, NX 0(OpMIICHHE.
6. bnank. Buzabl 61ankoB. TpeOoBanus k O1aHKaM TOKyMEHTOB.

7. Opranu3aliOHHbIE TOKyMEHTHI.
8. PacniopsiaurenbHble JOKyMEHTHI. [Iprkasbl 10 0CHOBHOM JesTenbHOCTH. PacniopsokeHus.

9.

HNupopmaimoHHO-CIIpaBOYHbIE JNOKyMeHTBI. JlOKJIaIHbIE,

00BSICHUTEIbHBIC 3aIIUCKHU. CHpaBKI/I.

10.
11.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.
22.

23.

AKTBI, uX Bubl. COCTaBICHUE aKTOB.

[Iporokomsl 3acenanuii, copemanuid. [lomHast u kparkas GOpMbI IPOTOKOIA.
[Ipukassbl 10 JIMYHOMY COCTABY.

Benenne nnaHBIX A€

HayuHo-uccnenoBarenbckue JOKYMEHTBI.

Benenwne TpynoBsix kHkeK. OGopMIIeHUE JTUYHBIX JIE]T.

TexHonorus paboTsl ¢ JokyMeHTamu. Opranusanus JOKyMEeHTO000poTa.
Perucrpanus 10KyMEeHTOB.

KonTpomns ucnonnenus 10KyMEHTOB.

Homenkunarypa gen. Cucremaruzanus aen. @opMupoBaHue Jel.
NHubopmanmoHHbIe TEXHOJIOTHH B ICTIONPOU3BOJICTBE.

AHau3 aBTOMaTU3UPOBAHHBIX CUCTEM JJOKYMEHTAI[MOHHOTO 00E€CIICUeHUsI YIIPaBICHHUSI.

IIpuBeneHbl NpuMepHbIe TeMbl pedepaToB. Tema pedepata 11 Kax10ro 00ydaromerocs
YTBCPIKAACTCA NPLCIoaaBarcicM B UHAUBUAYAJIbHOM ITOPSAAKE.
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Oopaszey mecmoe 011 KOHMPOIALHOU PAOOMbL
(komnerenuun OIIK-6)
1. PaCHOpHI[I/ITCJ'ILHBIe JOKYMCHTBI, OTpaKaro1ue pe3yjibTar KOJIJIETHAJILHOM ACATCIIBHOCTU
IIPUKa3, paclopsHKEHHE
pacClops’KCHUEC, YKA3aHUC
[IOCTAHOBJIEHHE, PEIICHHE
ITPOTOKOJI, aKT
A0roBop, yCTtaB, COIIaliCHUEC
2. OCHOBHBIE PEKBU3UTHI JOKYMEHTA
TEKCT, OTMETKA O MMPHJIOKCHUN
TCKCT, OTMCTKA O MPHUJIOKCHUH, AaTd, MHACKC, 3ar0OJIOBOK K TCKCTY
TEKCT, TpU(Q YTBEPKJI€HUS, MOANUCH, TIeUaTh
TCKCT, 3ar0JIOBOK K TCKCTY, IIOAIIUCH, l“pI/I(I) COorj1aCoBaHus, l"pI/I(I) YTBCPIKACHUSA, IICYATh

TEKCT, OTMETKA O MPHUJIOKEHHUH, TpU( corliacoBaHUsl, BU3bI COTNIACOBAHUS, TpUQ
YTBEPKAe-HUSI
TEKCT, ajipecat, rpud yTBEp>KICHHsI, BU3bI COTIIACOBAHMUSI, TTOITUCH, 1€YaTh

3. HopmaTuBHBIN JOKYMEHT, pEIIIaMEHTUPYIOMUN TPpeOOBaHMS K 0(OPMIICHHUIO
JOKYMEH-TOB 00111ero agMuHUCcTpaTuBHOTO yrpasienus (OP/])
I'OCT P 51141-98

I'OCT 6.10.5-87

I'OCT P 7.0.97-2016

ET'CAOY

WHCTpyKIHMS 1O 1EIOTPOU3BOACTBY

4. AKT ¥ «Tpu} yTBEPKICHUSI»

aKT BCETNa YTBEP)KAACTCS PyKOBOAUTEIIEM OPTraHU3aLUuH

aKT yTBEPIKAACTCS BBIIIECTOSIIUM OPraHOM YIPaBICHHUS

YTBEPIKAAIOTCS TOJIBKO HEKOTOPBIE BU/IBI AKTOB

aKT HE UMEET «TpUda yTBEPKIACHUD»

aKT YTBEPXKIAeTCsl, B 3aBUCUMOCTH OT peIleHHs PYKOBOJICTBA OpraHU3aLuU
aKT YTBEPXKIAETCsI, B 3aBUCUMOCTH OT BBIIIECTOSIIECTO OpraHa yrpaBIeHUs

5. Cpok AeHCTBUS OPraHU3ALMOHHO-TIPABOBBIX TOKYMEHTOB
OT OJIHOTO JIO MSATH JIET

J0 MOMCHTA UX OTMCHBI

J0 TPEX JICT

A0 JCCATH JICT

J10 BBEACHHUS HOBBIX B3dAMCH YCTApCBIINX

6. Komruiekc MeTo10B 1 NPOLIECCOB pabOThI C JOKYMEHTAMH, OCYIECTBIISIEMBbIii
MPEIIPUSI-TUEM IPU BBIIIOTHEHUHU UM CBOMX (YHKIHH - 3TO ...
JIOKYMEHTAIlMOHHOE 00EeCIIeUeHUE YIIPABICHUS

JIeTIONPOU3BOICTBO
cucTeMa JIOKyMEHTaluu

JOKYMCHTHUPOBAHHNC

JIOKYMEHTO0O0pOT

JOKyMEHTHPOBAHHUE YIPABICHYECKON AEATEILHOCTH

7. JoxymeHTHI KiaccupuuupyroTcs mno rpudy Ha ...
OPUTMHAJIBI, KOIIMH U NOJUIMHHUKH



BHEIIIHUE U BHYTPEHHUE
WHAMBUIyaJIbHbIE, TUIIOBBIE U TpadapeTHbIE

PYKOIIUCHBIC, ITCYATHBIC U SJICKTPOHHBLIC

O 0o o o

OpTraHHU3allMOHHBIC, PACTIOPAAUTCIIBHBIC, CITIPABOYHBIC

v KOH(i)I/II[CHIII/IaJIBHBIC, OIrpaHUYCHHOIO JOCTYIIa U OTKPBITOT'O MOJIb30BAHUS



8. TlocnemoBaTenbHOCTH M3JIOKEHUS TIOJIOKEHHUI YCTaBa MPEeAnpUsITHS
: O0IIIHE TTOJIOKEHUSA
: CBeJIeHUs 00 YCTaBHOM KaruTasne

. OpraHru3alMOHHO-ITPABOBBIC OCHOBBI ACATCIIbHOCTH OpTraHU3allun
. Opra”bl yIpaBJICHHUA U KOHTPOJIA, UX KOMIICTCHIUA
. [IpaBuJjIa BEACHUA YyUCTA U OTYCTHOCTHU B OpraHnu3aliun

: IOPSIIOK pachpeeNeHust NpuobLTH U GopMUpoBaHHe (HOHTOB
: 0COOBIE BOIIPOCHI JIEATEIBHOCTH OPraHNU3aIN

: YCIIOBHS PEOPTaHU3AINN H JTUKBUIAINT

Otansl paboThl ¢ BHYyTPEHHUMHU

JOKyMEHTaMHU

: IOJTyYCHHE YKa3aHUs Ha Pa3pabOTKy JOKyMEHTOB

: pa3paboTKa MPOeKTa TOKyMEHTa

: COTJIaCOBaHME MPOEKTA IOKYMEHTa

01N D KW N~

: KOPPEKTUPOBKA JIOKYMEHTA, €ro opopmiieHrE
: IOAIIUCAHUE, YTBEPKIACHUE

: peructpanus u

TUPAKUPOBAHUE 7: JOBEACHUE 10
HUCIOTHUTEICH

8: KOHTPOJIb UCIIOJTHEHUS TOKYMEHTA

9: mpreM HCIIOTHEHHOTO JOKYMEHTA, CHSTHE C KOHTPOJIS
10: Tekylee apXUuBHOE XpaHEHUE
9. OcHoBaHWEM JUTSI IPEIBSBICHHS TPETEH3UH SBISIOTCS TOKYMEHTBI

KOMMEPUYECKHIA aKT, cepTU(UKAT KauecTBa, JOTOBOP, aKT IIPUEMKH TOBapa, TpeOOBaHUS

AN DN BN WN -

cepTUdUKaT KayecTBa, JOrOBOP, aKT MPHUEMKH TOBapa, TPeOOBaHUS
KOMMEPUYECKHI aKT, cepTU(UKAT KauecTBa, aKT IIPUEMKH TOBapa, TpeOOBaHUS

o o o

cepTU(UKAT KayeCTBa, aKT MPHUEMKH TOBapa, TPeOOBAHHUS

10. K HepeructpupyeMbIM OTHOCATCS IOKYMEHTBI
WH(OPMAITMOHHBIE MaTEPHUAITBI, PSKIIAMHBIEC H MTO3PaBUTEIHHBIC TUChMA, TPOTPAMMEI
CEMU-HAPOB, COBEIIAHUMN, KOH(DEPEHITHIA
KOTMH HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB, TIOCTAHOBIICHUS M PACTIOPSIKEHHSI TOCYIapCTBEHHBIX
Op-TaHOB, OOBSCHUTENBHBIEC 3AIHCKU

CIIy>KeOHBI€ 3aITUCKH, TMChMa, TeJlerpaMMBbl, (PakCOrpaMMBI

o 0O N S

PEKIIaMHBIC TPOCIICKTHI, ITPOTOKOJIbI KOJUJICTHAJIBHBIX OPraHOB, CIIPABOYHBIC MAaTCpUaJIbl,
IJIaHBI, IPOrpaMMbl, CBOJAKHU, OTHYCTHI

O THNCHhbMa BBICIICH HHCTaHIIUH, Tp€6OBaHI/I$I, HCKH, IPECTCH3UHN, KOJJICKTUBHBIC JOIOBOpa

11. CooTBeTcTBHE ATANOB MOATOTOBKH YIPABICHUYECKUX PEIICHUN CTaausaIM paboThl
aHaiM3 NpoOIeMHON cuTyaluu, GopMHUpOBaHHE cTanus pa3paboTKH peleHUs
L[e-JIEH, OLIEHKA NIPEATIOYTECHUHN PEIICHUN
OLIEHKA pacroyiaraéMoro BpeMEHH, ONPEECTICHNE  MOATOTOBUTEIbHAS CTa/IUs CTa U
HEOOXOIMMBIX PECYPCOB

dbopMHupOBaHUE KPUTEPUEB BEIOOPA, BEIOOD BbIOOpA peleHus
€IMH-CTBEHHOTO pelIeHUs
OpTraHU3aIys BBITIOJHEHUS PEIICHUS, aHAIHN3 U CTaMsI peanu3aliy MPUHSATOTO PEIICHUS

OLICHKA NJOCTUTHYTOI'O pC3yJibTara
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12. TlocnenoBaTenbHOCTh 3TANOB MOATOTOBKU YIIPABICHYECKUX PELICHHUH, BXOASIIUX B
CO-CTaB MOJTOTOBUTEIBHOM CTa/INU ¥ CTAJNU Pa3pabOTKH PEIICHHS
: BBISIBJICHHE U ONMCAHKE TPOOJIEMHON CUTYyalluu
: OIICHKa PacrojiaracMoro BpeMeH!
: OTIpeieIeHrne HEeOOXOAMMBIX PECypCOB
: aHAJIU3 TTPOOJIEMHOM CUTYaIlK
: hopmupoBanme LIETICH
: ONpEeNETIEHUE OrPaHUYEHUI
: pa3paboTKa BapUaHTOB pPeIICHUH
: OLIEHKA MPEANOYTECHUIN PEIICHUN

13. Craguu aHanu3a albTEPHATUB U BRIOOpA IPOrPAMMHOTO MPOAYKTA aBTOMATH3AIUH J10-
KyMEHTO00O0poTa
CocraBieHue MepeyHs IPeAbSIBIIEMbIX OCHOBHBIX (DYHKITMOHAIBLHBIX U
CHCTEMHO-TEXHHUYECKUX TPEOOBaHUI K KOPIOPATUBHOW CUCTEME aBTOMATHU3aLuU
JIOKyMeHTO00OpoTa
: Beibop cuctemsbl BecoBbIX K03 uiineHToB (0aaI0B) WK PAaHKUPOBAHUE TSI SKCTIEPTHOM
OLIEHKHU
: OLIeHKa MPOrPaMMHBIX IPOAYKTOB ¢ TOYKH 3PEHHUS MPEABIBISIEMbIX OCHOBHBIX
(YHKIMO-HAIBHBIX TPEOOBAHUI M CHCTEMHO-TEXHUICCKUX XapaKTCPUCTHK

: OT60p MpOrpaMMHBIX MPOJYKTOB, YIOBJIETBOPSIOMINX BHIOPAHHBIM (DYHKIIMOHAJIBHBIM U

CHU-CTCMHO-TCXHUYCCKHUM KPUTCPUAM

: OLIeHKa aJjanTalioOHHbIX BO3MOKHOCTEN OTOOPAHHBIX TPOAYKTOB
: OT60p MporpaMMHBIX MPOIYKTOB, YAOBIETBOPSIOUINX KPUTEPUIM aaNTalliOHHBIX

BO3MOXK-HOCTEN

. CpaBHI/ITCJ'ILHa}I OIICHKaA 3aTpar, CBA3aHHBIX C HpI/IO6pCTCHI/IeM 1 BHCAPCHUEM IIPOTrPaAMMHBIX

MIPOIYKTOB
OreHka omnbITa MPUMEHEHHSI OTOOPAaHHBIX TPOrPAMMHBIX IPOAYKTOB PEMyTallun
(dbupmMbI-pazpadboTunKa

. BBI60p IIporpaMMHOI0O obecrneyeHus JJIs1 CUCTEMBI aBTOMAaTU3allun ,Z[OKYMGHTOO60pOTa

BnusiHue nurmeHnTta Ha npouecc GpoTononuMepusannu, 0COOEHHOCTH paboThl ¢ TEMHBIMU
(4epHBIMU) KpacKaMHu.
Hctounuku Y®-u3nydeHuss 1 0COOEHHOCTH UX MPUMEHEHHS B OIUrpaduu.

l"azopaspsaubie pTyTHBIE JJaMIIbl YD-U3I1ydeHUs.
[TonynpOBOJHUKY U UX CBOWCTBA.
[IpenmyiiecTBa U HEIOCTATKHU CBETOJUOAHBIX CUCTEM YD-0TBEpKICHHUS.

BOl'lpOCI)I AJIA OHEHKHU KaYeCTBAa OCBOCHUA JUCIUITIINHBI

Bonpocwt kK konmponvnoit pabome

1. Dranbl 1OKyMEHTUPOBAHUS POU3BOICTBEHHO - X035 ICTBEHHOM! /1€ATEIbHOCTH.

2. TexHomorusi JOKyMEHTALlMOHHOIO 00€CIIeYeHUs yIIpaBICHUS.

3. Ilopsinok cocraBieHus: ¥ 0pOpMIIEHUS PaCOPATUTENBHON TOKYMEHTAIUH.

4. Cny»x06a TOKyMEHTalMOHHOTO obecrieueHus yrpasieHus. TpeOoBaHus K OpraHU3aluu
CHCTEMBI JOKyMEHTO000poTa.

5. TpeboBanwms k HOPMHPOBAHUIO 1T B JEITONPOU3BOICTBE.

6. [Topsinok BBeEHUS B JEHUCTBHE MTPABUII BHYTPEHHETO TPYAOBOIO paclopsiika.

7. JIOKyMEHTHPOBAHHUE 110 JIOTOBOPHO-IIPABOBBIM OTHOILIEHUSM YKOHOMHUYECKON
JeSITeNIb-HOCTH.

8.  IloaroroBka JOKYMEHTOB K cJjay€ B apXUB.

9. Knaccudpukanuss pexBuzuroB mo [OCT P 7.0.97-2016 «Cucrema craHaaproB o

nHpopMa-uny, OMOMMOTEYHOMY U H3JaresbckoMy Jeny. OpraHu3aloOHHO-paclopsAnTeNbHAas



JOKYMCHTAIAAM» . PazButne QJICKTPOHHOT'O I(OKYMGHTOO60pOTa B OpraHu3anuu.



10. IInaHoBO-OTYETHAsI JOKYMEHTAIIHS.
11.  ABToMaruzanus AeJIONPOU3BOJICTBA.
12.  Cmyx0a KOHTpOJIS BEACHUS KaIpOBOM JJOKYMEHTAIMH Ha MPEITPUATHH.

13. [TonsTHS O JOKyMEHTAX, CIOCO0AX JOKYMEHTUPOBAHMSI, HOCUTEIAX uH(popMauu U
(GYHKLUAX JOKYMEHTA.
14.  IlpaBuna oopmiieHHs U BbIIa4d KOITUN JOKYMEHTOB.

15.  Opranusanus onepaTUBHOTO XpPaHEHUS TOKYMEHTOB.

16. Dxkcneprusza IEHHOCTH JOKYMEHTOB.

17.  IlpaBuna coctaBieHUs U 0POPMIICHUS HOMEHKIIATYPbI JIEII.

18.  Ilpu3naku kinaccupuKaMi HOMEHKJIATYPHI eIl

19.  Kputepuu OLeHKU JOKYMEHTOB.

20. Cucrembl JOKyMEHTAIIUU IO TUYHOMY COCTABY.

21.  OcobenHoctu 0OPMICHUS JTUYHBIX JOKYMEHTOB.

22.  Cucremsl 1 pOPMBI JOKYMEHTOB.

23.  OcHOBHBIE ITOTOKU JOKYMEHTAIUH.

24.  CmyxeOHble 3anucku. TpeboBaHus K 0hOopMIICHHIO.

25.  OcHOBBI 3aKOHOJATENILCTBA 110 APXUBHOMY JICITY.

26. CocrapneHue u 0(OpMIICHHE CITY>KEOHBIX ITHCEM.

27. Pexxrmpl XpaHeHUs: TOKYMEHTOB.

28.  Omnwucsk aena. IIpaBuna popmupoBaHue JOKyMEHTOB Ha apXUBHOE XpaHEHHUE.
29.  Ponb JOKyMEHTAIIMOHHOTO 00eCIeueHus YIPaBICHUsI B COBPEMEHHOW OpTraHU3aIIH.
30.  OcHOBHBIE XapaKTEPHbIE YEPTHI OPraHU3ALMOHHO-IIPABOBOM 10KyMEHTALINH.
31. PernmameHTanusi 1OKyMEHTALlMOHHOTO 00ECIIeYeHUs yIIPaBICHHUS.

32.  CocraB u oopMIIeHHE PACTIOPSIIUTEITHLHON JOKYMEHTAIIUH.

33. Texunomnorus paboThl ¢ KOHPUAESHINATBHBIMU TOKYMEHTAMHU.

34.  Cocrapnenue u 0opMIICHHE aKTOB

35.  Odopmutensckue pekBU3UTh. COCTaB PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB.

36. Crpyktypa opopmieHHUs JOTHKHOCTHBIX HHCTPYKITHH.

37.  OpraHuzanus KOHTPOJIS UCTIOJTHEHHS JOKYMEHTOB.

38.  CocraBnenue u opopmiieHUE TPOTOKOIA.

39. [lopsmok cocraBneHuss u  odopmieHuss TaOIUIl W  PUCYHKOB B
HAy4YHO-MCCIIEI0BATEIbCKOM OTUETE.

40.  Opranuzaius pabOTHI ¢ TOKyMEHTaMHU.

41. IlpaBuna opopMiIeHUS TPUITOKECHUH.

42.  TlousTHe 0 foKyMeHTo060poTe. DOpMBI perucTpau J0KyMEHTOB.
43.  Cocrapnenue u 0OpMIICHHUE JOTOBOPOB.

44,  ®naroBoe u NPOAOCIHLHOE PACIIONOKEHUE PEKBU3UTOB.

45.  VYupenurtenbHbI€ TOKYMEHThI OpraHU3aIlu.

46.  OueHKa 3HAYMMOCTHU JOKYMEHTOB U CPOKH MX XpaHEHUS.

47.  TpebGoBaHus, mpeabsIBIsIEMbIE K TEKCTaM JIOKyMEHTOB.

48. CocraB OpraHu3allMOHHO- IIPABOBBIX JOKYMEHTOB.

49.  ®opmbl peructpanuu 10kyMeHToB. [lopsnok peructparumu.

50. Texnomnorus paboOThI ¢ KQAPOBOH TOKYMEHTAIIUCH.

51.  CoctaB ¥ CTPYKTypa MITATHOTO PACIIUCAHUS.

52.  CoctaB uH(OPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIX JIOKYMEHTOB.

53.  OcobeHHOCTH MOJIOKEHUS O CTPYKTYPHOM MOAPA3IEICHUN OpraHU3alIiH.
54. bnanku u popmarsl JOKyMEHTOB.

5. TexXHOI0ruM NPOrpaMMHON pean3alii aBTOMaTU3UPOBAHHON CUCTEMBI

JOKYMEHTAI[M-OHHOTO 00eCIeueH sl yIpaBIeHUS

56. Kpurepun anannza aBToMaTu3supOBaHHON CUCTEMBI JOKYMEHTAILIMOHHOTO

o0ecredeHus ynpaBiIeHUS
57. CocraBiaeHue u opopMIICHUE IPUKA30B 110 OCHOBHOM JIEATEILHOCTH.



58. OcoOeHHOCTH BBIOOPA CUCTEMBI ABTOMATHU3AIIHH.



59.  Crpareruu BHeIpeHUs] aBTOMATHU3UPOBAHHOM CUCTEMbI JOKYMEHTAIUOHHOTO
oOecriede-HUS YIIpaBJICHUS.

Bonpocuwl k 3auemy: BKITIOYAIOT B c€0s1 BOMPOCHI K KOHTPOJIBHOM padoTe.

IIpuMmepHBIN BapUaHT 3a1aHUA HA 3a4eTe

MWHHCTEPCTBO HAYKHU U BBICILIEI'O OBPA3OBAHUS POCCUMCKON OEJIEPALINN
®EJIEPAJIBHOE TOCYIAPCTBEHHOE ABTOHOMHOE OBPA3ZOBATEJIbHOE YUPEXXIEHUE BBICILIET'O OBPABOBAHISI

«MOCKOBCKHMH NOJJUTEXHUYECKUU YHUBEPCUTET»
(MOCKOBCKHWH ITOJIUTEX)

WNuctutyT moaurpaduyueckuii
Kadenpa —
Jucrtunmaa KoHCTPYKTOPCKO-TEXHOIOTHYECKAsT JOKYMEHTAIIHS

Hanpagnenue noaroroBku_29.03.04 « TeXHOIOTHS XY/I0KECTBEHHON 00Pa00OTKH MaTEPUAIIOB)
Kypc _1 , rpynma, , bopma oOyueHUs___QUuHOE

BUJIET Ne 1

1. Dransl JOKYMEHTHPOBAHMSI IPOU3BOJACTBEHHO - XO3SIICTBEHHOH 1€ATEIbHOCTH.
2. TexHONOTHs AOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCIIeueH s yIPaBICHUSI.

3. Topsmok cocraBieHus: U 0OPMIICHHS PaCTIOPAIUTEIBHON TOKYMEHTAIIUH.

Vr1BepxaeHo Ha 3acenannu kapeapsr UMIT  «_» 202 1., mpoTokon No _

3aB. kadempoit /
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	1.​Цели и задачи освоения дисциплины 
	Целью освоения дисциплины «Конструкторско-технологическая документация» является: формирование профессиональных знаний и умений, в том числе знаний, необходимых для правильного составления и оформления документов, возникающих при проведении научных исследований, проектировании технических систем и управлении производственными процессами при создании инновационной продукции. 
	К основным задачам освоения дисциплины «Конструкторско-технологическая документация» следует отнести: 
	●​изучение теоретических основ документационного обеспечения научной и производственной деятельности предприятия; 
	●​формирование навыков правовой защиты документированной ин-формации с организацией рационального движения документов на предприятии; 
	●​овладение методами качественно и быстро обрабатывать информа-цию в целях своевременного принятия соответствующих управлен-ческих решений; 
	●​формирование умений и навыков разработки нормативно-технической документации, регламентирующей организационно-управленческие и производственно-технологические процессы.. 

	2.​Место дисциплины в структуре ООП бакалавриата 
	Настоящая​дисциплина​«Конструкторско-технологическая документация» относится числу дисциплин обязательной части основной образовательной программы бакалавриата 
	Дисциплина связана логически и структурно-методически со следую-щими практиками и дисциплинами ООП: 
	Учебная практика (проектная) 
	Производственная практика (проектно-технологическая) 

	3.​Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы 
	В результате освоения дисциплины «Конструкторско-технологическая документация» у обучающихся формируются следующие компетенции и должны быть достигнуты следующие результаты обучения как этап формирования соответствующих компетенций: 

	4.​Структура и содержание дисциплины 
	Общая трудоемкость дисциплины составляет 3 зачетные единицы, т.е. 
	108 академических часа (из них 54 часов - самостоятельная работа). 
	Структура и содержание дисциплины «Конструкторско-технологическая документация» по срокам и видам работы отражены в Приложении 1. 
	Современный этап общественного развития, характеризующийся углублением экономических связей и ростом взаимозависимости государств, объективно обусловливает непрерывное возрастание роли информации в 
	социальном и техническом процессе, в решении глобальных проблем. Достижения научно-технического прогресса во многих отраслях обеспечили возможность практической реализации идеи формирования инфор-мационного общества. 
	Государственная система документационного обеспечения управления (ГСДОУ)​​-​​свод​​ правил,​устанавливающие​​единые​​требования​ к документированию управленческой деятельности и организации работы с документами на предприятиях различных организационно-правовых форм. Состав​управленческих​документов.​Понятие​​​систем​​ документации. Функциональные​и​​отраслевые​системы​​документации.​Унификация​и стандартизация​​управленческих​​документов.​​ Регламентация документирования управленческой деятельности. Постоянные
	Функции организационно-правовой документации. Основные виды и требования к составлению и оформлению организационно-правовых документов. Система организационно-правовых документов. Особенности и характерные черты организационно-правовых документов. Составление и оформление основных организационно-правовых документов: устав, должностная инструкция, правила внутреннего трудового распорядка, штатное расписание, положение о структурном подразделении. Распорядительная документация. Принципы составления, стадии подготовки, визирования и подписания
	Научная система документации - это определенная система документальных источников научной информации (научных документов), что служит для описания научных знаний, включенных в информационные 
	коммуникации. Классификация научных документов по характеристикам содержания. Классификация научных документов по признаку формы. Типологическая схема научной документации. 
	Виды справочно-информационной и справочно-аналитической документации и требования к их оформлению. Справочно-информационные документы: акт, докладная (служебная) записка, справка, протокол, сводка, служебное письмо. Особенности оформления, разновидности и порядок 
	составления актов. Порядок составления актов сверки расчетов между дебиторами и кредиторами. Правила проведения совещаний коллегиальных органов, составление и оформление протокола. 
	Особенности составления и оформления договоров. Разновидности договоров. Соглашение. Коллективный договор, трудовой договор. Договор поставки, аренды, оказания услуг. Реквизиты договора и правила их регистрации. 
	Документы, оформляющие внешнеторговые сделки. Спецификации, коносаменты, контракты. Коммерческая переписка во внешнеэкономической деятельности. Назначение и оформление коммерческих писем в зарубежной практике. 
	Организация документооборота. Понятие документооборота, его количественные и качественные характеристики. Технологии обработки входящих, внутренних и исходящих документов. Оптимизация документооборота. Регистрация документов. Формы и правила регистрации. Контроль исполнения документов. Функции, задачи и цели контроля. Сроки исполнения документов. Единые и детально регламентированные правила работы с управленческими документами в организации. 

	5.​Образовательные технологии 
	Методика преподавания дисциплины «Конструкторско-технологическая документация» и реализация компетентностного подхода в изложении и восприятии материала предусматривает использование следующих активных 
	и интерактивных форм проведения аудиторных занятий в сочетании с внеаудиторной работой с целью формирования и развития профессиональных навыков обучающихся: 
	−​подготовка к выполнению семинарских занятий в лабораториях вуза; 
	−​организация и проведение текущего контроля знаний обучающихся в форме бланкового тестирования (контрольные мероприятия); 
	−​представление и обсуждение разделов научного обзора по темам магистерских диссертационных работ в виде презентаций; 
	−​обсуждение и защита рефератов. 
	Занятия лекционного типа составляют 50 % от объема аудиторных занятий. 
	В процессе обучения используются следующие оценочные формы самостоятельной работы обучающихся, оценочные средства текущего контроля успеваемости и промежуточных аттестаций: 
	−​подготовка к выполнению семинарских занятий и защита записей и протоколов хода и результатов эксперимента; 
	−​защита в виде презентации индивидуального доклада по теме реферата; 
	−​вопросы в форме бланкового тестирования для контроля освоения обучающимися разделов дисциплины. 
	Вопросы тестовых заданий для проведения текущего контроля и примерные темы реферата приведены в приложении 3. 
	В результате освоения дисциплины (модуля) формируются следующие компетенции: 
	В процессе освоения образовательной программы данные компетенции, в том числе их отдельные компоненты, формируются поэтапно в ходе освоения обучающимися дисциплин (модулей) в соответствии с учебным планом и календарным графиком учебного процесса. 
	Показателем оценивания компетенций на различных этапах их формирования является достижение обучающимися планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю). 
	Шкалы оценивания результатов промежуточной аттестации и их описание: 
	Промежуточная аттестация обучающихся в форме зачёта проводится по результатам выполнения всех видов учебной работы, предусмотренных учебным планом по данной дисциплине (модулю), при этом учитываются результаты текущего контроля успеваемости в течение семестра. Оценка степени достижения обучающимися планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю) проводится преподавателем, ведущим занятия по дисциплине (модулю) методом экспертной оценки. По итогам промежуточной аттестации по дисциплине (модулю) выставляется оценка 
	«зачтено» или «не зачтено». 
	К промежуточной аттестации допускаются только обучающиеся, выполнившие все виды учебной работы, предусмотренные рабочей программой по дисциплине «Конструкторско-технологическая документация» (текущий контроль и лабораторные работы). 
	«Конструкторско-технологическая документация» 
	Приводится характеристика всех видов и форм самостоятельной работы, включая текущую и творческую/исследовательскую деятельность бакалаврантов. 
	Текущая и опережающая СРС, направленная на углубление и закрепление знаний, а также развитие практических умений, заключается в следующем: 
	−​работа бакалаврантов с теоретическим материалом, поиск и анализ литературы и электронных источников информации по заданной проблеме и выбранной теме магистерской диссертации; 
	−​подготовка к самостоятельным работам; 
	−​изучение тем, вынесенных на самостоятельную проработку; 
	−​изучение теоретического материала к практическим занятиям; 
	−​подготовка к зачету. 
	−​поиск, анализ, структурирование и презентация информации, анализ научных публикаций по определенной теме исследований; 
	−​анализ статистических и фактических материалов по заданной теме, проведение расчетов, составление схем и моделей на основе статистических материалов; 
	−​исследовательская​работа​и​участие​в​научных​студенческих конференциях, семинарах и олимпиадах. 
	●​доклад на научной студенческой конференции; 
	●​публикация научной статьи (подготовка к публикации); 
	●​поиск реферируемых журналов по направлению «Материаловедение и технологии материалов». 
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	4.​Горовая, В. И. Научно-исследовательская работа : учебное пособие для вузов / В. И. Горовая. — Москва : Издательство Юрайт, 2026. — 103 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-14688-2. — Текст : электронный 
	// Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/519806 
	1.​Документоведение : учебник и практикум для вузов / Л. А. Доронина [и др.] 
	; под редакцией Л. А. Дорониной. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2026. — 336 с. — (Высшее образование). 
	— ISBN 978-5-534-15753-6. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/511341 
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	Интернет-ресурсы включают учебно-методические материалы в электронном виде, представленные на сайте http://mospolytech.ru в разделе Электронная библиотека http://elib.mgup.ru. 
	1)​Единый портал интернет-тестирования в сфере образования: 
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