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1. OO0wine nMonoKeHHs

1.1. Hacrosimee [IlonokeHue perynupyer OeATENBHOCTh amnrnapara peKTopa
beaepaTbHOTO TOCYJapCTBEHHOIO G0 KETHOTO 00pa30BaTEIEHOIO YUPEXAECHHS BBICUIETO
obpasoBaHust «MOCKOBCKHI TIONUTEXHHYECKUI YHUBEpCUTET» (nanee — anmnapar) U
yCTaHABJIMBAET €r0 CTPYKTYpPY, 3amavyd W (YyHKIHMH, a TakXxe IpaBa, OOS3aHHOCTH H
OTBETCTBEHHOCTh €r0 PYKOBOJIUTETS.

1.2. Anmapar  sBisSeTCA  CTPYKTYPHBIM  MOJApa3lielieHHeM  (eaepanbHOro
roCyJIapCTBEHHOI'O OFOHKETHOrO 00pa30oBaTeIbHOTO YUPEXAEHHS BBICIIEro 00pa3oBaHUS
«MOCKOBCKHI MOMUTEXHUYECKUH yHUBEpCUTET» (Hajiee — YHHUBEPCHUTET) U KypHpYyeTCs
MIPOPEKTOPOM MO YNPABIEHHUIO AeIaMH U KOHTPOJIIO.

1.3. B cBo€il AesATeNbHOCTH annapaT pyKOBOACTBYETCS:

1.3.1) peiicTByroiLuM 3akoHOAaTeNbCTBOM Poccuiickoi ®enepanuy;

1.3.2) TpynoeiM koaexkcom Poccutickoit @enepauuu;

1.3.3) ®enepanbHbM 3aKoHOM OT 29 nexabps 2012 r. No 273-03 «O6 obpa3zosaHun
B Poccuiickoit Penepannny»;

1.3.4) HOpMaTUBHEIMM HpPaBOBBIMU aKTaMM Mpe3uneHTa Pocculickoit Pepepaumy,
npaBuTenbcTBa Poccuiickoit ®enepauuu, MuHucTepcTBa 00pa3oBaHMs W HayKu
Poccutickoit @enepannu, npyrux dbeaepanbHbIX OpraHOB HCTIONTHUTEIBHON BIACTH;

1.3.5) HOpMaTUBHEIMU ITPAaBOBBIMH aKTaMU ropoaa MocCKBEI;

1.3.6) YcraBoM YHUBEpCHTETA;

1.3.7) KonnekTUBHBIM 1OrOBOPOM YHUBEPCUTETA;

1.3.8) Ilonoxxerrem 06 06pabOTKe U 3aIUTE NEPCOHATBHBIX JaHHBIX Y HUBEPCUTETA;

1.3.9) IlpaBunamu BHyTpeHHEro Tpy4OBOrO pacnopsiika Y HUBEPCUTETA;

1.3.10) npaBuamMu OXpaHbl Tpya;

1.3.11) wraTHBIM pacniucaHueM Y HUBEPCUTETA,;

1.3.12) nactosimum [lonoxeHneM W MHBIMM JIOKAJTBHBIMA HOPMAaTHUBHBIMHM aKTaMH
YHuBepcurera.

1.4. Anmapatr pekTopa CO3[aeTcsi, pPEOpraHu3yeTcss W JIMKBUIAUPYETCS B
COOTBETCTBHHU C Y CTaBOM Y HUBEPCHUTETA.

2. OcHoBHbIE LeJIH H 321a4H aNNapaTa peKropa

2.1. OCHOBHBIMH LESIMHU AEATEIBHOCTH alllapara siBIsIOTCS:

2.1.1) opranusaius, pyKOBOACTBO, KOOPAWHAIIMS, KOHTPOJb U peain3auus paboT no
JOKyMEHTalHOHHOMY 00ecleyeHHIO arniapara;

2.1.2) opranuzanusi. ¥  OCYLIECTBJIEHUE  KOHTPOJS 32  HUCIOJIHUTEJIBCKOM
JUCLHUIUTHHON, 3()QEeKTHBHOCTBIO H CBOEBPEMEHHOCTHIO pealn3allid yIpaBIeHYECKUX
peLlIeHU pyKOBOACTBA,;

2.2. OCHOBHBIMH 3aJja4yaMHU amrapara sBJISIOTCS:

2.2.1) BOKYM@HTallMOHHOe, OpraHu3allMOHHOE, WH(QOPMAIMOHHOE M TEXHHUYECKOEe
obecrieueHue AeATEIbHOCTH PyKOBOIUTEIS;

2.2.2) opraHuzauus paboTHI 110 TMYHOMY NTpHEMY PaOOTHUKOB PYKOBOIHUTEIEM;

2.2.3) ocyliecTBiieHHE KOHTPOJIS MCIIOJHEHHUS CTPYKTYPHBIMU NOApa3/ieNIeHUsIMHU U
pabGoTHHKaMH YHUBEpPCUTETA IOPYUEHUH PyKOBOAUTEIS.



3. DyHKUHH annapaTa pekropa

3.1. AnmapaT B COOTBETCTBUHU C BO3JIOXKEHHBIMHM Ha HETO 3aJavyaMU OCYIIECTBIIAET
cienyromue QyHKIUU:

3.1.1) obecneueHue NesTETLHOCTH IIPUEMHBIX PEKTOPA, IPOPEKTOPa MO YIIPABIEHHUIO
IeJIaMHU U KOHTPOJIIO;

3.1.2) ocyiuecTBieHHE KOHTPOJIS UCIIOJIHEHHS TIOPYYEHUH peKTopa, IIPOPEKTopa 10
YIPaBICHUIO AeIaMH U KOHTPOJII0, JOKYMEHTOB IO PE3OIIOLHIM PEKTOpa, IPOPEKTOpa 110
YOPaBICHUIO JAelaMH M KOHTPOJIIO, BXOISIIEW MOOKYMEHTAlMH B COOTBETCTBUU C
3akoHoaTenbCcTBOM PD;

3.1.3) BegeHue AeIONMPOU3BOCTBA allllapara peKTopa;

3.1.4) opraHuzanusi COBEIAHUM KU BCTPEY PEKTOpPA, MPOPEKTOpa IO YNPaBICHUIO
JeslaM#i U KOHTPOJIIO;

3.1.5) obecneueHre MOArOTOBKM KOMaHAMPOBOK U OTIIYCKOB pEKTOpa, IPOPEKTOpa
10 YIPaBJIECHUIO JeIaMH U KOHTPOJIIO;

3.1.6) Benenue rpaduka pekTopa, MpopeKTopa Mo YIPaBIECHHUIO AeJaMH U KOHTPOJIIO;

3.1.7) Benenue xypHajia yuéTa noceTuresei

3.1.8) koopauHanMsg KOMaHIUPOBOK U OTIYCKOB MPOPEKTOPOB U AUPEKTOPOB IIO
HAIPaBJICHUIO JEATEIBHOCTH C 1LeJiblo obecredeHust OecriepeGoiHON ynpaBieHYeCKOH
NEeATENIbHOCTH B YHUBEPCUTETE.

3.1.9) npenocrapneHue B Oyxraatepuio Tabens yyera pabodero BpeMeHH.

4. IIpaBa annmapara pekTopa

4.1. Jlng DocTHXKEHHS OCHOBHBIX Liejiell paOOTHUKH anrapaTa UMEIOT IIpaBo:

4.1.1) 3ampamiiBaTh U MOJy4aTh OT CTPYKTYPHBIX MOJpa3/ic/IeHUN YHUBEPCUTETA
CBEJIEHUsI, CIIpaBOYHblE W JApyrue Marepuasbl, HEOOXOAUMBIE I OCYILECTBICHUS
NeATeNbHOCTH alllapara;

4.1.2) B3aUMOJEHUCTBOBAaTH CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH  [OAPAa3/EJICHUSIMHU
YHUBeEpCUTETA 110 BOIIPOCAM, KacaroLIMMCs AEATEIbHOCTH allapara;

4.13) BHOCUTP Ha pacCMOTPEHHE  PYKOBOAMTENS  IPEIJIOKEHHS 10
COBEPIICHCTBOBAHUIO JIEATEIBHOCTH AIApaTa;

4.1.4) naBaThb pa3bsICHEHUS ¥ pPEKOMEHJAUHWH I[I0 BOMNpoOcaM, BXOIAIUM B
KOMIIETEHLIMIO aIlfapara;

4.1.5) nonp30BaThCsi KOMIIBIOTEPHON, MHOXHTEJIBHOM K HWHOHW OPITEXHHUKOH,
CpeACTBaMH CBS3HM, a TakKXe HHBIMH MaTepUaJbHBIMH peCcypcaMy, HMMEIOLIMMUCA B
VYHuBepcUTeTE, HEOOXOAUMBIMHU IS IEATEIBHOCTH arlnapara,

4.1.6) TmONB30BAaTbCA COLMAIBHO-OBITOBBIMU  YCIyraMH, TapaHTHUPOBAHHBLIMU
YHHUBEPCUTETOM;

S. OO6s3aHHOCTH annapara peKropa

5.1. PaboTHuUKHM anmnapaTta 0Os3aHbl:

5.1.1) cobmonars 3akoHomaTeNbcTBO Poccuiickoilt @enepauun, oOIIETPHU3HAHHBIC
NIPUHLMIBI 1 HOPMBI POCCHHCKOTO U MEXIYHApOIHOrO MpaBa, Kacarouuecs chepsl cBoeit
IEeSITEIBHOCTH, a TaK)kKe HOPMBI, IPeAyCMOTPEeHHEBIE YcTaBoM YHHUBepcuTeTa, [IpaBunaMu
BHYTPEHHEro TPYyJOBOr0 pacropsika, HactosmuM [lonoxeHneM U MHBIMU JIOKalbHBIMH
HOPMAaTHBHBIMH aKTaMH Y HUBEPCUTETa,;



5.1.2) BecTH paboty 1o HHDOPMAIHOHHOMY, JIOKYMEHTalMOHHOMY,
OpraHU3allMOHHOMY M TEeXHHYECKOMY OOECMEeUEHHIO JEATEIBHOCTH pPYKOBOIUTEN,
OTIPEIENICHHYIO JOKHOCTHOW MHCTpYKIMER 1 HacTosAuM [lonoxenuem;

5.1.3) CBOEBpEMEHHO U B COOTBETCTBMM C YCTAHOBJICHHBIMH B YHHUBEPCHUTETE
TpeOOBaHUIMH M CpoKkaMu oOpabaThiBaTh NOKYMEHTHI, roiydeHHsle mo COJ u U3 MHBIX
HMCTOYHHKOB;

5.1.4) paspaGatbiBaTh ¥ BHEAPATH HOBBIE Hanboee 3¢ (GeKTUBHBIE MPHEMBI U METOIBI
paboTEl;

5.1.5) coxpaHATs KOHQUAECHIMAIBHOCTh CBEJCHUH, CONEPXKALIMXCA B JTOKYMEHTaX
anmapara, B TOM YHCIIe IePCOHATBHBIX JaHHBIX pA0OTHHKOB Y HUBEPCUTETA,

5.1.6) cobronaTs NMpaBuila OXpaHbl TPyAa M TEXHUKM 0€30MacHOCTH, MOXKapHOH
©e30MacHOCTH, BHYTPEHHETO PACIIOPsIKa;

5.1.7) cobmonats TpeGOBaHsI IOKAJIbHBIX HOPMATUBHBIX aKTOB Y HUBEPCHTETA,
5.1.8) BBIMIOJHATH NOPYYEHHs PYKOBOANUTES,
5.1.9) nommepxuBaTh B KabWHeTe pyKOBOJUTEIS, IPHEMHOM 1 Ha pabounx MecTax

HaJUIeXKalli MOpAAOK W ONTUMAJIBHBIC YCIOBHA IJI4 BBICOKOIIPOU3BOAUTEIIBHOI'O H
Ka4eCTBCHHOTI'O TpyJda.

6. OTBeTCTBEHHOCTH
6.1. Ha pykoBoauTens anrnapaTa BO3j1araeTcs IepcoHalbHas OTBETCTBEHHOCTS 3.
6.1.1) opraHu3anuio AesITeILHOCTH anlapaTa [0 CBOEBPEMEHHOMY ¥ Ka4eCTBEHHOMY
BBITIOJTHEHHUIO BO3JIOXKEHHBIX Ha HErO 00sA3aHHOCTEM;
6.1.2) opraHusanuio ONEepaTUBHOM, KadyeCTBEHHOW IOATOTOBKM U HCIIOJIHEHHUS
JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C AeHCTBYIOINUMHU NpaBUIIaM# H HHCTPYKIUSIMU;
6.1.3) cobnroeHre paGOTHUKAMH almapara TpyI10BO! AUCLHUIIIHHBI,
1 6.1.4) obGecrnieyeHne COXPaHHOCTH MMYUIECTBA, HAXOIAIIErocs B anrapare peKTopa;
16.1.5) obecnedenne CoOMIONEHNs TpaBUil IOXKapHOH Oe3omacHocTH, TpeOGOBaHUH
paBil OXPaHbl TPYIa;
6.1.6) oGecriedeHre COXPaHHOCTH IEPCOHATBHBIX IaHHBIX Pa0OTHUKOB arapara;
" 6.2. OTBETCTBEHHOCTH PAOOTHUKOB almapaTa yCTaHaBJIMBACTCA UX TOJDKHOCTHBIMU
VMHCTPYKIUSAMHU.



