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Приложение № 1 
к приказу Московского Политеха 
от ____________ № ____________ 

 
МОСКОВСКИЙ ПОЛИТЕХ 
Наименование структурного подразделения 

Ректору (и.о. ректора) 
университета 
______________________ 

 
УЭФ в приказ 
_________________________ 
___.___.201__ 
 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 
 
                                                             №_________ 
 
О внесении изменений в 
штатное расписание 
 

Уважаемый ___________________________! 
 

В целях ________________________________________________________ 
прошу Вас дать указание УЭФ внести следующие изменения в штатное 
расписание __________________________________________________________: 

полное наименование структурного подразделения 
- вывести ___ ставки должности _____________________; 
- ввести ___ ставки должности ______________________.                                      

 
Руководитель структурного                личная подпись                       И.О. Фамилия 
подразделения                                                                                             
 
Согласовано: 
 
Курирующий проректор/                      личная подпись                      И.О. Фамилия 
директор (по направлению УЭФ) 
 
Курирующий проректор/                      личная подпись                      И.О. Фамилия  
директор 
                                                                                            
Должностное лицо УЭФ           личная подпись                            ______________ 
 
Исп. И.О. Фамилия  
Телефон 
 
О внесении изменений в штатное расписание – код подразделения 

ИД 436678 
Об изменении штатного расписания университета на 2017 год – 16-06 


